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CYFROWE CENTRUM
ZASOBOW

ZAWSZE DOSTEPNE | AKTUALNE!

Nasz zbior zasobéw cyfrowych pozwoli na wieksze zrownowazenie i efektywnos¢ przedsiewzieé
naszych klientéw. Klient ma zapewniony dostep do wszystkich najnowszych materiatow i szko-
len odnoszacych sie do posiadanego przez niego systemu - dostep, ktéry pozwala mu jednocze-
$nie okaza¢ troske o dobro srodowiska naturalnego. Mozolne wyszukiwanie nie jest konieczne,
podobnie jak drukowanie czegokolwiek na papierze.

Najnowsze informacje staja sie dostepne po kliknieciu przycisku EI [=]

Centrum pobierania L oot
wllla

Klient moze teraz pobieraé¢ sterowniki drukarek, narzedzia, instrukcje obstugi, E :

itp. w jednym miejscu — majac przy tym pewnosé, ze uzyskiwane w ten sposob
informacje sa najbardziej aktualne.

Wejdz na: https://konicaminolta.eu/download-centre

Szkolenie krok po kroku odnoszace sie do Twojego systemu
iTraining

iTraining oferuje zapoznanie online z posiadanym przez klienta systemem z
wykorzystaniem przejrzystych filméw video , ktérym towarzysza szczegoétowe
objasnienia wszystkich istotnych funkcji danego systemu. Dzieki instrukgcji
krok po kroku zapoznanie sie z nabytym systemem staje sie bardzo proste.

Wejdz na: https://itraining.konicaminolta.eu
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11 Wprowadzenie do Instrukcji obstugi

N
1 Przed rozpoczeciem eksploatacji urzadzenia
1.1 Wprowadzenie do Instrukcji obstugi

Ogodlne informacje dotyczace bezpieczenstwa

W pierwszej kolejnosci nalezy przeczytaé niniejsza instrukcje. Przed rozpoczeciem konfigurowania
urzadzenia nalezy zapozna¢ sie z Informacjami dotyczgcymi bezpieczenstwa.

Podrecznik szybkiej obstugi

Umozliwia postepowanie zgodne z instrukcjami dotyczgcymi konfiguraciji i instalacji sterownikéw oraz
oprogramowania dla uzywanego systemu operacyjnego i typu wykorzystywanego potgczenia.

Pomoc skrocona

Umozliwia zapoznanie si¢ z hajczestszymi operacjami i podstawowa konserwacja urzadzenia. Patrz
wskazowki odnoszace sie do rozwigzywania problemow.

Instrukcja obstugi
Podrecznik ten zawiera rozszerzone informacje w odniesieniu do Pomocy skrocone;.

Poza informacjami dotyczgcymi operacji Drukowania zawarto tu réwniez uzyteczne wskazéwki zwigzane
z korzystaniem z urzadzenia w sieci.
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Symbole i oznaczenia wykorzystane w niniejszej instrukcji 1.2

1.2

1.3

Symbole i oznaczenia wykorzystane w niniejszej instrukcji

/A\OSTROZNIE

° Niewtasciwa obstuga urzadzenia moze prowadzi¢ do powaznych obrazen ciata lub $mierci.

AUWAGA
° Niewtfasciwa obstuga urzadzenia moze prowadzi¢ do niewielkich obrazen ciata lub szkéd w obudowie
i mieniu.

PAMIETAJ

Ten symbol oznacza zagrozenie, ktore moze stac sie przyczyna uszkodzenia urzadzenia lub dokumentow.
Aby uniknac zniszczeri mienia, nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami.

Wskazowki

° Ten symbol oznacza dodatkowe informacje dotyczace danego tematu, lecz moze réwniez oznaczacé
opcje konieczne do korzystania z danej funkcji.

Symbole/oznaczenia Opis

v To oznaczenie informuje o warunkach wstepnych wymaganych do wykonania
procedury.
-> Ten symbol oznacza dodatkowe objasnienie instrukcji obstugi.

[1 Pozycja ujeta w nawiasach [ ] oznacza nazwe przycisku dostepnego na
ekranie LCD lub komputera, albo nazwe Instrukcja obstugi.

Tekst pogrubiony W ten sposdb oznaczone zostaty nazwy przyciskdw, nazwy produktow lub
nazwy opcji dostepnych na Panelu sterowania.

Uwaga
Instrukcja obstugi nie moze by¢ powielana w czesci, ani w catosci bez zezwolenia.

KONICA MINOLTA, INC. nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci prawnej za ewentualne wypadki zaistniate
w skutek uzytkowania niniejszego systemu drukowania lub Instrukcji jego obstugi.

Informacje zawarte w Instrukcji obstugi moga ulec zmianie bez uprzedniego powiadomienia.
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2.1 Omowienie Panelu sterowania 2
N

2 Informacje ogdlne

2.1 Omowienie Panelu sterowania

2.1.1 bizhub 4221i

Nr Nazwa

Opis

1 Ekran dotykowy
wyswietlacza
ciektokrystalicznego
(LCD)

Aby ustawi¢ Ekran gtéwny, wybra¢ mozna sposréd dwdéch rodzajow
ekranéw: Ekranéw gtéwnych i ekrandéw Skrétéw. Kiedy wyswietlany
jest Ekran gtéwny, nalezy przesung¢ palcem w lewo lub w prawo albo
nacisna¢ « lub », by wyswietli¢ pozostate Ekrany gtowne.

Na podstawowym Ekranie gldwnym pokazywany jest status
urzadzenia, kiedy jest ono w stanie spoczynku. Gdy jest on
pokazywany oznacza to, ze urzgdzenie jest gotowe przyjaé kolejne
polecenie.

Jesli wiaczona jest Active Directory Authentication (Autoryzacja AD)
lub Uwierzytelnienie LDAP, panel sterowania urzadzenia jest
zablokowany.

Ekrany gtéwne umozliwiajg dostep do funkcji takich jak Faks,
Kopiowanie i Skanowanie.

2 Panel dotykowy

o (Wstecz): Nacisniecie umozliwia cofniecie do wczesniejszego
menu.

¢ [P\ (Strona gtéwna): Nacisnigcie umozliwia powrét do
podstawowego Ekranu gtéwnego.

¢ M (Anuluj): Nacisniecie pozwala anulowac operacje.

Wskaznik LED mocy

Dioda LED podswietla si¢ zaleznie od statusu zasilania urzadzenia.

(©) Zasilanie Wt/Wyt.

Urzadzenie mozna wigczy¢, naciskajac (©).

Urzadzenie mozna wytgczy¢, przytrzymujac (). Na ekranie LCD przez
kilka sekund wyswietla sie komunikat [Wytaczanie] zanim urzadzenie
wylaczy sie. Jesli podtaczony jest telefon zewnetrzny lub TAD, beda
one nadal dostepne.
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2 Omoéwienie Panelu sterowania 21
Omowienie Ekranu dotykowego LCD
Ekran gtéwny: Ekran 1
1 2
I
18:25 02.04.2025
.= = -
.l o3
Faks Kopiow. Skanuj
1/2
< HOOX XK X006 >
i+ Skroty "*E*“’lli‘ I ii | i
i i i i
7 6 5 4 3
Ekran gtéwny: Ekran 2
1
I
18:25 02.04.2025
-
gl
Druk USB
Zpleczny
272 >
X XK X0 06X
i+ Skroty "*E*“’lli‘ I ii | i
i | i |
7 6 5 4 3
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21

Omoéwienie Panelu sterowania

Ekran skrotéow

Mozliwe jest utworzenie Skrotow dla czesto wykorzystywanych operacii, takich jak wysytanie faksu,

tworzenie kopii i skanowanie.

Wskazowki

Dostepnych jest osiem zaktadek Skrotow, z szescioma Skrétami na kazdej z nich. W sumie wykorzystaé
mozna do 48 Skrotow.

Skroty

213|4(b|6| 7|8

v

+

+

- —
CEENEIRE
i 1 i
8 6 4 3

Nr Nazwa Opis

1 Data/godzina Pokazuje date i godzine ustawiong w urzadzeniu.

2 Ikony funkciji e [Faks]: Nacisniecie umozliwia otwarcie trybu Faksu.
¢ [Kopiow.]: Nacisniecie umozliwia otwarcie trybu Kopiowania.

e [Skanuj]: Nacisniecie umozliwia otwarcie trybu Skanowania.

e [Bezpieczny wydruk]: Nacisniecie umozliwia uzyskanie dostepu
do opcji [Bezpiecznego wydruku].

e [USB]: Nacisniecie umozliwia otwarcie menu USB i wybranie opcji
[Skanuj do USB] lub [Druk bezposredni].

¢ [2 na 1 Kopia ID]: Nacisnigcie umozliwia otwarcie opcji 2 na 1
Kopia ID.

3 I (Toner) Pokazuje pozostaty czas przydatnosci tonera. Nacisniecie umozliwia
otwarcie menu [Toner].

4 |§ (Ustawienia) Nacisniecie umozliwia otwarcie menu [Ustawienia).

Jesli Blokada ustawien zostata wtaczona, na ekranie LCD
pokazywana bedzie ikona ktodki ‘1. Aby dokona¢ zmian w
ustawieniach, konieczne jest odblokowanie urzadzenia.

5 Adres IP Jesli ustawienie adres IP zostato wtgczone w menu Wyswietlania
informacji, adres IP urzadzenia bedzie pokazywany na Ekranie
gtéwnym.

6 = (Status sieci Nacisniecie umozliwia skonfigurowanie ustawien sieci

bezprzewodowej)

bezprzewodowe;.

Wskaznik czterostopniowy pokazuje biezgca site sygnatu sieci

bezprzewodowej, jesli wykorzystywane jest potaczenie

bezprzewodowe.
e . ~ =

0 Max

> Sie¢ bezprzewodowa LAN wyfgczona

<% (Status sieci

bezprzewodowej LAN)

Nacisniecie umozliwia skonfigurowanie ustawien sieci
bezprzewodowej LAN.
Ikona pokazuje biezacy status sieci bezprzewodowe;j.

+ [Skroty] Nacisniecie umozliwia otwarcie ekranu [Skrétow].
i@ El S (Ekran Nacis$niecie umozliwia otwarcie Ekranu gtéwnego.
gtéwny)
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Omoéwienie Panelu sterowania 21

Nowy faks

‘ﬂ Nowe fax(y)01 >|

Faks Kopiow. Skanuj

% 1/2 >
[+ swoy |2 T | W]

Kiedy w [Podgladzie faksu] ustawiona jest opcja [Wt.], liczba nowych fakséw odebranych do pamieci
pokazywana jest u goéry ekranu.

Ikona ostrzezenia

! Otwarta obudowa > |

Faks Kopiow. Skanuj

% 1/2 >
[+ swoy |2 T | W]

Ikona ostrzezenia (1 jest pokazywana, kiedy wystapi btad lub wyswietlany jest komunikat dot. konserwagiji
Nalezy nacisna¢ obszar komunikatow, by je podejrze¢, a nastepnie nacisnaé . aby powrdcic do
podstawowego Ekranu gtéwnego.
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21 Omoéwienie Panelu sterowania

2.1.2 bizhub 5021i

Nr Nazwa

Opis

1 Czytnik kart ID

Z autoryzacji kartg, jesli jest to stosowane, mozna korzysta¢ poprzez
dotkniecie Karty z uktadem scalonym (Karty chipowej) do czytnika
zainstalowanego w urzadzeniu.

2 Ekran dotykowy
wyswietlacza
ciektokrystalicznego
(LCD)

Dostep do menu i opcji mozna uzyskac naciskajac je na ekranie
dotykowym.

Urzadzenie oferuje osiem ekranéw zaktadek (nazywanych Ekranami
gtéwnymi). Kazdy z Ekranow gtéwnych moze pomiesci¢ do osmiu
ikon odpowiadajacych funkcjom, ustawieniom urzadzenia i skrétom.
Jesli zachodzi taka potrzeba, na Ekranach gtéwnych umiesci¢ mozna
w sumie do 64 ikon.

Podstawowy Ekran gtdwny mozna wybra¢ sposrdd Ekranow
gtéwnych.

Aby pogrupowac nazwy na zaktadkach i zmieni¢ uktad ikon, nalezy
uzy¢ menu [Ustawien administratora].

3 Panel dotykowy

. (Wstecz): Nacisniecie umozliwia cofniecie do wczesniejszego
menu.

¢ [P\ (Strona gtéwna): Nacisnigcie umozliwia powrét do
podstawowego Ekranu gtéwnego.

¢ M (Anuluj): Nacisniecie pozwala anulowaé operacje.

4 (©) Zasilanie Wt/Wyt.

Urzadzenie mozna wigczy¢, naciskajgc (©).

Urzadzenie mozna wytgczyé, przytrzymuijgc (0). Na ekranie LCD przez
kilka sekund pokazane bedzie [Wytaczanie] zanim urzadzenie wytaczy
sie. Jesli podtgczony jest telefon zewnetrzny lub TAD, bedg one nadal
dostepne.

5 Wskaznik LED mocy

Dioda LED podswietla si¢ zaleznie od statusu zasilania urzadzenia.
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Omowienie Ekranu dotykowego LCD

1

08:36 03.04.2025 5 2)

q)) —w
m -
b0

OO XXX XXK _6

e} )

Faks Skanuj
= =A
| § all s 4
- Druk 2nal
%ysme Lot bezpieczny Kopia ID /
4 ( Podstawowe 2 | Niestand. 1 | Niestand. 2)1 >
I |
9 8
Nr Nazwa Opis
1 Data/godzina Pokazuje date i godzine ustawiong w urzadzeniu.
Obszar ten jest réwniez wykorzystywany do pokazywania
komunikatéw o btedach lub dot. konserwaciji.
2 +%- (Status sieci Nacisniecie umozliwia skonfigurowanie ustawien sieci

bezprzewodowej LAN)

bezprzewodowej LAN.

lkona pokazuje biezacy status sieci bezprzewodowe;.

e . Sjec¢ bezprzewodowa LAN wytgczona (szara)

e % Sie¢ bezprzewodowa LAN wtgczona (niebieska)
e ' Brak podtgczonego kabla

3 = (Status sieci
bezprzewodowej)

Nacisniecie umozliwia skonfigurowanie ustawien sieci

bezprzewodowe;j.

Wskaznik czterostopniowy pokazuje biezaca site sygnatu sieci

bezprzewodowej, jesli wykorzystywane jest potaczenie

bezprzewodowe.
e . ~ =

0 Max

> Sieé bezprzewodowa LAN wytgczona

4 B (Tonen

Pokazuje pozostaty czas przydatnosci tonera. Nacisniecie umozliwia

otwarcie menu [Toner].

5 A (Ustawienia
administratora)

Nacisniecie umozliwia otwarcie menu [Ustawien administratora).
Jesli jest to wymagane, nalezy wprowadzi¢ hasto uzywane do

zarzadzania urzadzeniem w Zarzgdzaniu poprzez sie¢, a nastepnie

nacisnac¢ [OK].

6 Adres IP

Jesli ustawienie adres IP zostato wtaczone w menu Wyswietlania

informacji, adres IP urzadzenia bedzie pokazywany na Ekranie
gtéwnym.
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21 Omoéwienie Panelu sterowania

Nr

Nazwa

Opis

Ikony funkcji, ikony
ustawien i ikony
skrotow

Ponizej przedstawiono objasnienia podstawowych ikon i funkcji.

[Wszyst. ust.]: Nacisnigecie umozliwia otwarcie menu ustawien
urzadzenia.

[Faks]: Nacisniecie umozliwia otwarcie trybu Faksu.

[Kopiow.]: Nacisniecie umozliwia otwarcie trybu Kopiowania.
[Skanuj]: Nacisniecie umozliwia otwarcie trybu Skanowania.
[Bezpieczny wydruk]: Nacisniecie umozliwia uzyskanie dostepu
do opcji [Bezpiecznego wydruku].

[USB]: Nacisnigcie umozliwia otwarcie menu USB i wybranie opcji
[Skanuj do USB] lub [Wydruk bezposredni].

[2 na 1 Kopia ID]: Nacisniecie umozliwia otwarcie opcji 2 na 1
Kopia ID.

[Tryb Eco]: Nacisniecie umozliwia otwarcie menu [Trybu Eco].

-+ (Skréty): Nacisniecie umozliwia utworzenie Skrétow dla czesto
wykorzystywanych operaciji, takich jak wysytanie faksu, tworzenie
kopii i skanowanie.

Przyciski przetaczania
pomiedzy zaktadkami

Nacisniecie umozliwia wyswietlenie Ekranow gtéwnych.

Zaktadki Ekranu
gtéwnego

Nacisniecie umozliwia wyswietlenie Ekranu gtéwnego.
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2 Nawigowanie po Ekranie dotykowym LCD 22

Nowy faks

= 01 X

BOOC XK XXX XXK

Iﬁ+

€ Nowe fax(y):01

Faks Kopia Skanuj

| E

| =N

i & 5 4
Druk 2nal

Wszystkie ust. bezpieczny Kopia ID

Podstawowe 2 | Niestand. 1 ‘ Niestand. 2 ‘)

<|

Kiedy w [Podgladzie faksu] ustawiona jest opcja [Wt.], liczba nowych fakséw odebranych do pamieci
pokazywana jest u goéry ekranu.

Ikona ostrzezenia

! Otwarta obudowa

5 ﬁ +
Skanuj

Faks Kopia
! — =
| ™ N —
| i ol = +
‘ Druk 2nal
Wszystkie ust. bezpieczny Kopia ID

Podstawowe 2 | Niestand. 1 ‘ Niestand. 2 ‘)

<|

Ikona ostrzezenia (1 jest pokazywana, kiedy wystgpi btad lub wys$wietlany jest komunikat dot. konserwagciji.
Nalezy nacisna¢ obszar komunikatow, by je podejrze¢, a nastepnie nacisnaé . aby powrdcic do
podstawowego Ekranu gtéwnego.

2.2 Nawigowanie po Ekranie dotykowym LCD

Aby skorzystac z ekranu LCD, nalezy dotknac go palcem. Aby wyswietli¢ i otworzy¢ wszystkie opcje, nalezy
palcem przesung¢ w lewo, w prawo, w gore i w dot, albo nacisng¢ «, », A lub ¥ na ekranie LCD, aby je
przewingc.

PAMIETAJ

Ekranu LCD NIE WOLNO naciskac ostrym przedmiotem, np. dfugopisem lub rysikiem. Mogtoby to uszkodzic¢
urzadzenie.

Ekranu LCD NIE WOLNO dotykac natychmiast po podfaczeniu przewodu zasilajacego lub po wigczeniu
urzgdzenia. Postapienie wbrew tym zaleceniom moze spowodowac wystagpienie biedu.

Wskazoéwki
° W niniejszym urzadzeniu zastosowano czcionki nalezace do ARPHIC TECHNOLOGY CO., LTD.
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23 Otwieranie KONICA MINOLTA Utilities (Narzedzi KONICA MINOLTA) (Windows) 2

2.3 Otwieranie KONICA MINOLTA Utilities
(Narzedzi KONICA MINOLTA) (Windows)

KONICA MINOLTA Utilities (Narzedzia KONICA MINOLTA) to skrét do programu oferujacego wygodny
dostep do wszystkich aplikacji zainstalowanych na komputerze.

1 Nalezy wykona¢ jedno z ponizszych dziatan:

= (Windows 11) Klikna¢ ga > [Wszystkie aplikacje] > [KONICA MINOLTA] > [KONICA MINOLTA
Utilities] (Narzedzia KONICA MINOLTA).

= (Windows 10) Klikna¢ I > [KONICA MINOLTA] > [KONICA MINOLTA Utilities] (Narzedzia
KONICA MINOLTA).

2 Wybra¢ posiadane urzadzenie.

Utilities

&

Scanner Utility Skanery | aparaty fotograficzne

Narzedzia

3 Wybrac zgdang opcje.

Odinstalowa¢ oprogramowanie (Windows)

1 Nalezy wykona¢ jedno z ponizszych dziatan:

= (Windows 11) Klikna¢ ga > [Wszystkie aplikacje] > [KONICA MINOLTA] > [KONICA MINOLTA
Utilities] (Narzedzia KONICA MINOLTA).

> (Windows 10) Kliknaé [l > [KONICA MINOLTA] > [KONICA MINOLTA Utilities] (Narzedzia
KONICA MINOLTA).

2 Wybra¢ posiadany model z listy rozwijalnej (jesli nie zostat jeszcze wybrany).
3 Klikna¢ [Narzedzia] w lewym pasku nawigacji.

4 Klikna¢ [Odinstaluj] w obszarze [Narzedzi] w [KONICA MINOLTA Utilities] (Narzedziach
KONICA MINOLTA).

Postepowac zgodnie z instrukcjami pokazywanymi w oknie dialogowym, aby odinstalowac
oprogramowanie i sterowniki.
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Konfiguracja poczatkowa

2.4

2.4 Konfiguracja poczatkowa
Ustawi¢ date i godzine
1 Nacisna¢ [Ustawienia] > [Wszyst. ust.] > [Wstepne ustaw.] > [Data i czas] > [Datal].
s
= Jesli urzadzenie pokazuje menu [Wszyst. ust] w Ekranie gtdbwnym, mozna pomina¢ menu
[Ustawienia].
2 Korzystajac z ekranu LCD wprowadzi¢ ostatnie dwie cyfry roku, a nastepnie nacisna¢ [OK].
3 Korzystajac z ekranu LCD wprowadzi¢ dwie cyfry miesiaca, a nastepnie nacisna¢ [OK].
4 Korzystajgc z ekranu LCD wprowadzi¢ dwie cyfry dnia, a nastepnie nacisng¢ [OK].
5 Nacisna¢ [Rodzaj zegaral.
6 Nacisnac¢ [12-godzinny] lub [24-godzinny].
7 Nacisna¢ [Godzina].
8 Aby wprowadzi¢ godzine, nalezy wykonac¢ jedna z nastepujgcych czynnosci:
= Jesli jako format wybrany zostanie [12-godz.] w ustawieniu [Rodzaju zegara], godzine nalezy
wprowadzi¢ korzystajac z ekranu LCD (w formacie 12-godzinnym).
Nacisnag¢ [ v/, by wybraé [AM] lub [PM].
Nacisng¢ [OK].
= Jesli jako format wybrany zostanie [24-godz.] w ustawieniu [Rodzaju zegara], godzine nalezy
wprowadzi¢ korzystajac z ekranu LCD (w formacie 24-godzinnym).
Nacisng¢ [OK].
(Na przyktad: wprowadzié 19:45 dla 7:45 PM.)
9 Nacisna¢ m
Regulacja gtosnosci urzadzenia
1 Nacisna¢ [Ustawienia] > [Wszyst. ust.] > [Ustawienia] > [Gtosnosc].
¥
= Jesli urzadzenie pokazuje menu [Wszyst. ust.] w Ekranie gtéwnym, mozna poming¢é menu
[Ustawienia].
2 Nacisna¢ jedna z ponizszych opciji:
= [Dzwonek]: Pozwala wyregulowaé gtosnos¢ dzwonka.
- [Sygnat dzwigkowy]: Umozliwia wyregulowanie gtosnosci sygnatu dzwiekowego emitowanego
podczas naciskania przycisku, kiedy wystapi btad, albo po wystaniu lub odebraniu faksu.
- [Gtosnik]: Pozwala wyregulowac¢ gtosnosc¢ gtosnika.
3 Wybraé opcje [Wyt.], [Cichy], [Srednio] lub [Wys.], a nastepnie nacisnaé¢ zadana opcie.
4 Nacisng¢ m
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papieru







3.1 tadowanie papieru 3

S
3 Postepowanie dotyczace papieru
3.1 tadowanie papieru

3.1.1 Wkiadanie papieru do tacy

v Kiedy w ustawieniu Sprawdzania papieru wybrana jest opcja Wt., uzytkownik wysunie tace papieru
z urzadzenia, a na ekranie LCD pokazany bedzie komunikat pytajgcy czy format i rodzaj papieru majg
by¢ zmienione, nalezy zmieni¢ te ustawienia, jesli zachodzi taka potrzeba, postepujac zgodnie z
instrukcjami pokazywanymi na ekranie LCD.

v Kiedy do tacy tadowany jest inny format i rodzaj papieru, konieczna jest rowniez zmiana ustawien
Formatu papieru i Rodzaju papieru w urzadzeniu lub w komputerze.

1 Tace papieru catkowicie wysuna¢ z urzadzenia.

2 Nacisna¢ niebieskie dzwignie, by zmieni¢ potozenie prowadnic papieru dopasowujac je do
zatadowanego papieru.

\

W przypadku papieru o formacie Legal lub Folio, nalezy nacisna¢ przycisk zwalniajacy (1) znajdujacy
sie na dole tacy papieru lub dZwignie zwalniajgca (2) dostepna z tytu tacy, a nastepnie wysunaé tylng
czes¢ tacy papieru. (Formaty papieru Legal i Folio w pewnych obszarach dystrybucji nie sg dostepne.)
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tadowanie papieru 3.1

6

= W przypadku tac wyposazonych w przycisk zwalniajgcy:

Ryze papieru nalezy dobrze przekartkowac.

Zatadowac papier do tacy strong do zadrukowania skierowang do dotu.

PAMIETAJ
Jesli uzywany jest papier firmowy lub wstepnie zadrukowany, nalezy go zatadowac¢ w odpowiednim
ufozeniu.

Sprawdzi¢ czy stos papieru nie wystaje ponad oznaczenie maksymalnej wysokosci papieru (¥ ¥V V).

Witozenie zbyt duzej ilosci papieru bedzie powodowato zaciecia papieru.

O~ =

f—

Tace papieru powoli, do korica wsung¢ do urzadzenia.
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3.1 tadowanie papieru

7 Podniesé klapke przytrzymujgcg, aby uniemozliwi¢ zsuwanie sie papieru z tacy wyjsciowe;.

|
ey

Aby drukowacé na papierze firmowym lub wstepnie zadrukowanym
z uzyciem tacy, nalezy zmieni¢ ustawienia urzadzenia

Kiedy do druku dwustronnego uzywany jest papier firmowy lub wstepnie zadrukowany, konieczna jest

zmiana ustawien urzadzenia.
PAMIETAJ

NIE WOLNO jednoczesnie tadowac do tacy papieru nosnika o roznych rodzajach i formatach. Postgpienie
w ten sposdb moze prowadzi¢ do zaciecia papieru lub jego niepoprawnego podania.

Jesli pozycja drukowania jest niedopasowana do obiektdw drukowanych na papierze firmowym lub wstepnie
zadrukowanym, mozna ja wyregulowac korzystajac z ustawienia tacy papieru Pozycja drukowania.

Pewne papiery wstepnie zadrukowane mogg powodowac powstawanie plam na wydruku, zaleznie od metody

drukowania i typu tuszu.

Orientacja

W przypadku druku jednostronnego

e drukiem do dotu

e godrna krawedz skierowana do przodu tacy
papieru

W przypadku automatycznego druku

dwustronnego (bindowanie na dtuzszej krawedzi)

e drukiem do goéry

e dolna krawedz skierowana do przodu tacy
papieru

1 Nacisng¢ | [Ustawienia] > [Wszyst. ust.] > [Drukarka] > [Obustronne] > [Pojed. obraz] >

[Podaw. 2-stron.].

= Jesli urzadzenie pokazuje menu [Wszyst. ust.] w Ekranie gtdwnym, mozna poming¢ menu

[Ustawienia).

2 Nacisna¢ m
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3 tadowanie papieru 3.4
3.1.2 tadowanie papieru do tacy wielofunkcyjnej (taca MP)
Kiedy do tacy tadowany jest inny format i rodzaj papieru, konieczna jest rowniez zmiana ustawien Formatu
papieru i Rodzaju papieru w urzadzeniu lub w komputerze.
Zwykty papier / Cienki papier / Gruby papier / Papier makulaturowy / Papier bond / Papier firmowy / Papier
kolorowy
1 Podnies¢ klapke przytrzymujaca, aby uniemozliwi¢ zsuwanie sie papieru zadrukowanego na spodzie
z tacy wyjsciowej.
10 |
2 Otworzy¢ tace MP i ostroznie jg opuscic.
3-6
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3.1 tadowanie papieru 3

3 Wysuna¢ przedtuzenie tacy MP.

4

5  Zatadowa¢ papier do tacy MP strong do zadrukowania skierowang do goéry.
= Sprawdzi¢ czy stos papieru nie wystaje ponad oznaczenie maksymalnej wysokosci papieru (1).

= Jesliuzywany jest papier firmowy lub wstepnie zadrukowany, nalezy go zatadowac¢ w odpowiednim
utozeniu.
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tadowanie papieru 3.1

3.1.3

Zmienianie ustawien urzadzenia, aby drukowac¢ na papierze firmowym
lub wstepnie zadrukowanym z uzyciem tacy MP

Kiedy do druku dwustronnego uzywany jest papier firmowy lub wstepnie zadrukowany, konieczna jest

zmiana ustawien urzadzenia.
PAMIETAJ

NIE WOLNO jednoczesnie tadowac do tacy papieru nosnika o roznych rodzajach i formatach. Postgpienie
w ten sposéb moze prowadzi¢ do zaciecia papieru lub jego niepoprawnego podania.

Jesli pozycja drukowania jest niedopasowana do obiektdw drukowanych na papierze firmowym lub wstepnie
zadrukowanym, mozna ja wyregulowac korzystajgc z ustawienia tacy MP Pozycja drukowania.

Pewne papiery wstepnie zadrukowane moga powodowac powstawanie plam na wydruku, zaleznie od metody

drukowania i typu tuszu.

Orientacja

W przypadku druku jednostronnego
e drukiem do goéry
e gorna krawedz blizej urzadzenia

W przypadku automatycznego druku
dwustronnego (bindowanie na dtuzszej krawedzi)
e drukiem do dotu

e dolna krawedz blizej urzadzenia

1 Nacisng¢ T [Ustawienia] > [Wszyst. ust.] > [Drukarka] > [Obustronne] > [Pojed. obraz] >

[Podaw. 2-stron.].

=> Jesli urzadzenie pokazuje menu [Wszyst. ust.] w Ekranie gtéwnym, mozna poming¢ menu

[Ustawienia].

2 Nacisna¢ m

Zmiana ustawienia Sprawdzania papieru

Kiedy w ustawieniu Sprawdzanie papieru wybrana jest opcja Wt. i uzytkownik wysunie tace papieru
z urzadzenia lub zataduje papier do tacy MP, na ekranie LCD pokazany bedzie komunikat pytajacy czy

format i rodzaj papieru majg by¢ zmienione.

Ustawieniem domysinym jest Wt

1 NacisngC | [Ustawienia] > [Wszyst. ust.] > [Ustawienia] > [Ustaw. tacy] > [Sprawdz papier].

= Jesli urzadzenie pokazuje menu [Wszyst. ust.] w Ekranie gtéwnym, mozna poming¢é menu

[Ustawienia].

2 Nacisnaé¢ [Wt.] lub [Wyt.].

3 Nacisng¢ m
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3.2 Zmiana Formatu papieru i Rodzaju papieru

3.2 Zmiana Formatu papieru i Rodzaju papieru

Kiedy do tacy tadowany jest zmieniony format i rodzaj papieru, konieczna jest réwniez zmiana ustawien
Formatu papieru i Rodzaju papieru w ekranie LCD.

Nacisng¢ 7§ [Ustawienia] > [Wszyst. ust.] > [Ustawienia] > [Ustaw. tacy] > [Typ papieru].

= Jesli urzadzenie pokazuje menu [Wszyst. ust.] w Ekranie gtéwnym, mozna poming¢ menu
[Ustawienia).

Nacisna¢ zadang opcje.

Przesuna¢ palcem w gore lub w dét, albo nacisnaé A lub V¥, aby wyswietli¢ opcje rodzaju papieru,
a nastepnie nacisng¢ zgdana opcje.

Nacisna¢ =1
Nacisng¢ [Rozm.papierul].
Nacisng¢ zadang opcje.

Przesuna¢ palcem w gére lub w dét, albo nacisna¢ A lub ¥, aby wyswietli¢ opcje formatu papieru,
a nastepnie nacisng¢ zadana opcje.

Nacisnac¢ m
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Uzywanie papieru specjalnego 3.3

Uzywanie papieru specjalnego

Przed dokonaniem zakupu zawsze nalezy najpierw przetestowac¢ prébki papieru, aby upewni¢ sie, ze

osiggniete beda pozadane rezultaty.

° NIE uzywaé papieru atramentowego; moze on powodowac zaciecia papieru lub uszkodzi¢ urzadzenie.

° Jesli wykorzystywany jest papier bond, nosnik o szorstkiej powierzchni, lub papier pomarszczony albo
z bigowaniem, moze to powodowac obnizenie jakosSci.

Papier nalezy przechowywac w oryginalnym, nieotwartym opakowaniu. Papier nalezy przechowywac na
ptasko, w miejscu, gdzie nie bedzie narazony na bezposrednie dziatanie wilgoci, promieni stonecznych i
ciepta.

PAMIETAJ

Niektdre rodzaje papieru nie pozwolg uzyskac dobrej jakosci lub moga spowodowac uszkodzenie urzadzenia.
NIE WOLNO uzywac papieru:

° o bardzo wyrazniej teksturze

° o bardzo gtadkiej lub I$niacej powierzchni

° pomarszczonegdo lub pozawijanego

° powlekanego lub o chemicznym wykonczeniu

° uszkodzonego, posiadajgcego bigowanie lub ztozonego

° wykraczajgcego poza zalecane w niniejszej instrukcji specyfikacje dot. gramatury
° posiadajacego zaktadki lub zszywki

firmowego, w przypadku ktdrego uzyto barwnikdw niskotemperaturowych lub termografii
° wieloczesciowego albo samokopiujgcego
° przeznaczonego do drukowania tuszowego

Jesli wykorzystywany jest dowolny z wyzej wymienionych rodzajéw papieru, moga one uszkodzi¢
urzadzenie. Tego rodzaju uszkodzenie nie jest ujete w zadnego rodzaju gwarancji, ani umowie dot. serwisu.
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4.1 Drukowanie z komputera 4

T

4 Drukowanie

4.1 Drukowanie z komputera
411 Drukowanie dokumentu

v W przypadku etykiet, grubego papieru i kopert, przed rozpoczeciem drukowania w drukarce nalezy
ustawi¢ ich format papieru i rodzaj papieru.

1 Z poziomu dokumentu, ktéry ma by¢ wydrukowany, otworzy¢ okno dialogowe Drukowania.
2 Jesli zachodzi taka potrzeba, dostosowaé ustawienia.

3 Wydrukowac dokument.

Aby pozna¢ szczegdty na temat funkcji sterownika drukarki, patrz Pomoc w sterowniku drukarki.

4.1.2 tadowanie i drukowanie na etykietach z uzyciem tacy MP
v Jesli wydruk ma by¢ wykonany na etykietach, nalezy otworzy¢ tylng pokrywe (tace wyjsciowa, gdzie
nosniki sa wysuwane drukiem do gory) i uzy¢ tacy MP.

v Kiedy do tacy tadowany jest inny format i rodzaj papieru, konieczna jest rowniez zmiana ustawien
Formatu papieru i Rodzaju papieru w urzadzeniu lub w komputerze.

1 Otworzy¢ tylng pokrywe urzadzenia (tace wyjsciowa, gdzie nosniki sa wysuwane drukiem do gory).
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4 Drukowanie z komputera 41

2 Otworzy¢ ogranicznik papieru.

‘& \ \ q
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=
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3
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4.1 Drukowanie z komputera 4

5  Pofozenie prowadnic papieru tacy MP dostosowac do szerokosci uzywanych etykiet.

6  Zzatadowaé etykiety do tacy MP strona do zadrukowania skierowang do gory.

= Sprawdzi¢ czy stos etykiet nie wystaje ponad oznaczenie maksymalnej wysokos$ci papieru (1).

7 W ekranie Drukowania zmieni¢ preferencje drukowania.
8  Zadanie drukowania przesta¢ do urzgdzenia.

9 Po zakonczeniu zamkna¢ tylng pokrywe (tace wyjsciowa, gdzie nosniki sa wysuwane drukiem do gory),
az zaskoczy na miejsce w potozeniu zamknietym.

= Zamknac ogranicznik papieru, a nastepnie zamknac tylna pokrywe.

bizhub 5021i/4221i 4-5



4

Drukowanie z komputera 41

41.3 tadowanie i drukowanie na kopertach z uzyciem tacy MP
v Przed zatadowaniem nalezy $cisnac rogi i boki kopert, aby jak najbardziej je sptaszczyc.
Z
v Kiedy do tacy tadowany jest inny format i rodzaj papieru, konieczna jest réwniez zmiana ustawien
Formatu papieru i Rodzaju papieru w urzadzeniu lub w komputerze.
1 Otworzy¢ tylng pokrywe urzadzenia (tace wyjsciowg, gdzie nosniki sg wysuwane drukiem do gory).
4-6
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41 Drukowanie z komputera

3 z przodu urzadzenia otworzy¢ tace MP i delikatnie jg opuscic.

5  Polozenie prowadnic papieru tacy MP dostosowac do szerokosci uzywanych kopert.

bizhub 5021i/4221i
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Drukowanie z komputera 41

6 Zatadowa¢ koperty do tacy MP strong do zadrukowania skierowang do gory.

- Zatadowac koperty do tacy MP strong do zadrukowania skierowana do goéry. Sprawdzi¢ czy stos
kopert nie wystaje ponad oznaczenie maksymalnej wysokosci papieru (1).

1 W oknie dialogowym Drukowania zmieni¢ preferencje drukowania.
- [Rozm.papieru]: [Koperta Com 10] / [Koperta DL] / [Koperta C5] / [Koperta Monarch]
= [Typ papieru]: [Koperta] / [Koperta gruba] / [Koperta cienka]

8  Zadanie drukowania przesta¢ do urzadzenia.

9  Po zakonczeniu zamknac tylng pokrywe (tace wyjsciowa, gdzie nosniki sa wysuwane drukiem do gory),
az zaskoczy na miejsce w potozeniu zamknigtym.

= Zamkna¢ ogranicznik papieru, a nastepnie zamknac¢ tylng pokrywe.
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5.1 Kopiowanie dokumentu

I

5 Kopiowanie

5.1 Kopiowanie dokumentu
bizhub 4221i

1 Upewni¢ sie, czy do tacy papieru zatadowany zostat papier o poprawnym formacie.

2 Nalezy wykonag¢ jedno z ponizszych dziatan:

- Dokument umiesci¢ w Automatycznym podajniku dokumentéw drukiem do gory. (Jesli

kopiowanych jest kilka stron, zaleca sie skorzystanie z Automatycznego podajnika dokumentéw.)

- Dokument umiesci¢ na szybie skanowania drukiem do dotu.

PAMIETAJ

i
& Vi Asl A5]—_JisBs| LTR] A4l LGL] ]

las 5y T
T

|As

|uis B5

[ LeLLTR| a4

W przypadku waznych lub delikatnych dokumentdw nalezy korzystac z szyby skanowania urzadzenia,
a nie z Automatycznego podajnika dokumentow.
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Kopiowanie dokumentu 5.1

3 Nacisng¢ [Kopia.].

Na ekranie LCD pokazane bedzie:

Zaplsz jako '
\ e ]
Jakosc Auto Em

= MP>P1 >

(™ 100% >

4 Jesli zachodzi taka potrzeba, zmieni¢ ustawienia kopiowania.

> (Liczba kopii)
Wprowadzi¢ liczbe kopii w jeden z ponizej podanych sposobdéw:
Nacisnaé - lub w ekranie LCD.
Nacisna¢ [0]0), by wyswietli¢ klawiature numeryczna na ekranie LCD, a nastepnie wprowadzi¢
liczbe kopii. Nacisng¢ [OK].
> E] [Opcje
Nacisngc g2, by zmieni¢ ustawienia kopiowania wytacznie dla nastepnego zadania kopiowania.
Po zakonczeniu nacisna¢ [OK]. (Jesli przycisk [OK] jest pokazywany.)
Po zakonczeniu wybierania nowych opcji mozna je zapisa¢ naciskajac przycisk [Zapisz jako skrot).
- Biezace ustawienie
Nacisng¢ nastepujgcy obszar wyswietlacza, aby zmieni¢ te ustawienia wytacznie dla nastgpnego
zadania kopiowania.
[Jakos¢]
[Wyb. podaj.]
[® [Powigksz/zmniejsz]

m 1®

5 Nacisnag¢ [Start].

= Aby przerwaé kopiowanie, nalezy nacisnaé i
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5.1 Kopiowanie dokumentu 5

bizhub 5021i

1 Upewni¢ sig, czy do tacy papieru zatadowany zostat papier o poprawnym formacie.

2 Nalezy wykonag¢ jedno z ponizszych dziatan:

- Dokument umiesci¢ w Automatycznym podajniku dokumentéw drukiem do gory. (Jesli kopiowa-
nych jest kilka stron, zaleca sie skorzystanie z Automatycznego podajnika dokumentéw.)

- Dokument umiesci¢ na szybie skanowania drukiem do dotu.

[
& P A6l A5l Jis B5] LTRI Adl el ]

las 3y T
T

|as

|uis BS

[ LeLLTRI |a4

PAMIETAJ
W przypadku waznych lub delikatnych dokumentow nalezy korzystac z szyby skanowania urzadzenia, a
nie z Automatycznego podajnika dokumentdw.

3 Nacisna¢ i || [Kopial.

Na ekranie LCD pokazane bedzie:

. D Zapisz jako

skrot

Jakos¢
Auto L. kopii 001 | — +

Wyb. podaj.
Iiiiil ’

MP>P1

Powieksz/ zmniejsz
100%

Gestos¢ (
O ‘Z’ Przerwanie

Opcje
@ Jrichom
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Kopiowanie dokumentu 5.1

Jesli zachodzi taka potrzeba, zmieni¢ ustawienia kopiowania.

> (Liczba kopii)
Wprowadzi¢ liczbe kopii w jeden z ponizej podanych sposobdw:
Nacisna¢ lub w ekranie LCD.
Nacisna¢ [8[ell, by wyswietli¢ klawiature numeryczna na ekranie LCD, a nastepnie wprowadzic¢
liczbe kopii. Nacisna¢ [OK].

- [Opcje]
Nacisngc , by zmieni¢ ustawienia kopiowania wytgcznie dla nastepnego zadania
kopiowania.

Po zakonczeniu nacisna¢ [OK]. (Jesli przycisk [OK] jest pokazywany.)

Po zakonczeniu wybierania nowych opcji mozna je zapisa¢ naciskajac przycisk [Zapisz jako skrot).
= Szybkie kopiowanie

Nacisna¢ >, by otworzy¢ wstepne ustawienia kopiowania.

Biezace ustawienie

Nacisna¢ nastepujacy obszar wyswietlacza, aby zmieni¢ te ustawienia wytacznie dla nastepnego
zadania kopiowania.

[Jakosé]

[Wyb. podaj.]

[Powigksz/zmniejsz]

[Gestosc]

Nacisna¢ [Uruchom].

= Aby przerwaé kopiowanie, nalezy nacisna¢ [l
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5.2

Ustawienia kopiowania

5.2

5.2.1

Ustawienia kopiowania

Opcje kopiowania

bizhub 4221i

Aby zmieni¢ ustawienia Kopiowania, nalezy nacisna¢ E [Opcije].

Opcje w menu

Opcje

[Jakosd] Wybrac jakos¢ kopii dobrana do rodzaju oryginalnego dokumentu.
[Wyb. podaj.] Wybra¢ tace papieru, ktéra bedzie uzyta w nastepnym zadaniu kopiowania.
[Powieksz/ [100%] -
mniejsz] [Powigksz] Wybrac¢ wspétczynnik powiekszenia dla nastgpnego
zadania kopiowania.
[Zmniejsz] Wybra¢ wspotczynnik zmniejszenia dla nastepnego
zadania kopiowania.
[Auto] Umozliwia wyregulowanie formatu kopii tak, by dopasowac
ja do ustawionego formatu papieru.
[Wybdr (25-400%)] Wprowadzi¢ wspodtczynnik powigkszenia lub zmniejszenia.
[Gestosc] Zwiekszy¢ zaczernienie, by tekst byt ciemniejszy.

Zmniejszy¢ zaczernienie, by tekst byt jasniejszy.

[Kopia 2-stronna]

Wybrac, czy kopiowanie ma by¢ wykonane na obu stronach papieru.
Druk jednostronny -> Druk dwustronny

J- (]

Druk dwustronny -> Druk dwustronny

1
%
2 2

[Uktad strony
kopii obustr]
(Dostepnejedynie
w niektorych
ustawieniach)

Wybra¢ bindowanie dituzszej krawedzi lub krotszej krawedzi.

[Kontrast]

Pozwala zwigkszy¢ kontrast, by obraz stat si¢ bardziej wyrazny.
Pozwala zmniejszy¢ kontrast, by obraz stat si¢ delikatniejszy.

bizhub 5021i/4221i
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5 Ustawienia kopiowania 5.2

Opcje w menu Opcje
[Plik/sort] Wybraé czy wykonane kopie majg by¢ uktadane na stosie czy sortowane.
Uktadanie w stos
Sort
[Uktad strony] Tworzenie N kopii na 1 stronie.
4nai
R R
‘T :t | i
| ]
...... | “ o i N L)
FErE EETEN _3_ T
[Autoprostow.] W urzadzeniu mozna ustawi¢ opcje automatycznie korygujaca przekrzywienie kopii.

bizhub 5021i

Aby zmieni¢ ustawienia Kopiowania, nalezy nacisng¢ [Opcije].

Opcje w menu Opcje
[Jakosd] Wybra¢ jakos¢ kopii dobrang do rodzaju oryginalnego dokumentu.
[Wyb. podaj.] Wybraé tace papieru, ktéra bedzie uzyta w nastepnym zadaniu kopiowania.
[Powieksz/ [100%] -
mniejsz] [Powigksz] Wybrac¢ wspotczynnik powiekszenia dla nastepnego
zadania kopiowania.
[Zmniejsz] Wybra¢ wspétczynnik zmniejszenia dla nastepnego
zadania kopiowania.
[Auto] Umozliwia wyregulowanie formatu kopii tak, by dopasowac
ja do ustawionego formatu papieru.
[Custom(25-400%)] Wprowadzi¢ wspoétczynnik powiekszenia lub zmniejszenia.
[Gestosc] Zwiekszy¢ zaczernienie, by tekst byt ciemniejszy.
Zmniejszy¢ zaczernienie, by tekst byt jasniejszy.
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5.2 Ustawienia kopiowania 5

Opcje w menu Opcje

[Kopia 2-stronna] | Wybra¢, czy kopiowanie ma by¢ wykonane na obu stronach papieru.
Druk jednostronny -> Druk dwustronny

J- (]

Druk dwustronny -> Druk dwustronny

1
%
2 2

[Uktad strony Wybra¢ bindowanie dtuzszej krawedzi lub krotszej krawedzi.
kopii obustr]
(Dostepnejedynie
w niektorych
ustawieniach)

[Kontrast] Pozwala zwigkszy¢ kontrast, by obraz stat si¢ bardziej wyrazny.
Pozwala zmniejszy¢ kontrast, by obraz stat sie delikatniejszy.

[Plik/sort] Wybra¢ czy wykonane kopie maja by¢ uktadane na stosie czy sortowane.

Uktadanie w stos
1 2
1 2

Sort
[Uktad strony] Tworzenie N kopii na 1 stronie.
4nai
R R L
‘% :?: | s
- ]
...... | “ S YT Y L)
FErid CEEER __g_ S
[Autoprostow.] W urzadzeniu mozna ustawi¢ opcje automatycznie korygujaca przekrzywienie kopii.
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5 Ustawienia kopiowania 5.2

5.2.2 Kopiowanie na obu stronach papieru (druk dwustronny)
Mozliwe jest zredukowanie ilosci zuzywanego papieru poprzez wykonywanie kopii na obu stronach papieru.
Zanim bedzie to mozliwe, w ponizszych opcjach nalezy wybrac uktad kopii dwustronne;.
Uktad dokumentu oryginalnego decyduje o tym, ktéry z uktadéw kopii dwustronnej powinien by¢ wybrany.

Pionowo
° Druk dwustronny na druk dwustronny

J-[]

° Druk jednostronny na druk dwustronny (Obroét diuzszej krawedzi)

JH

° Druk jednostronny na druk dwustronny (Obroét krotszej krawedzi)

Poziomo

° Druk dwustronny na druk dwustronny

° Druk jednostronny na druk dwustronny (Obrot dtuzszej krawedzi)

1 —
2 Z

° Druk jednostronny na druk dwustronny (Obrot krotszej krawedzi)

1 —
2 2
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5.2

Ustawienia kopiowania 5

5.2.3

OO~ WONDN

W przypadku waznych lub delikatnych dokumentow nalezy korzystac z szyby skanowania urzadzenia,
a nie z Automatycznego podajnika dokumentow.

Aby skorzystac z funkcji automatycznego kopiowania dwustronnego, konieczne jest zatadowanie
dokumentu do Automatycznego podajnika dokumentow.

Kiedy z dokumentu dwustronnego wykonywane sa kopie dwustronne recznie, nalezy skorzystac z
szyby skanowania.

Kiedy uzywana jest opcja kopiowania dwustronnego, nalezy wybra¢ papier o formacie A4.

Zatadowac¢ dokument.

- Dokument dwustronny zatadowaé do Automatycznego podajnika dokumentéw. Jesli do
skopiowania dokumentu dwustronnego uzywana bedzie szyba skanowania, nalezy wybraé opcje
[1-stronny-> 2-stronny].

Nacisna¢ @ [Kopial.

Wprowadzi¢ liczbe kopii.

Nacisna¢ [Opcje] > [Kopia 2-stronna].

Nalezy wykonag¢ jedno z ponizszych dziatan:

= Aby wykona¢ kopie dwustronne z dwustronnego dokumentu, nalezy nacisngc¢ [1-stronny-> 2-

stronny].

- Aby wykona¢ kopie dwustronnego z dokumentu jednostronnego, nalezy wykonaé nastepujace
kroki:
Aby zmieni¢ opcje uktadu, nalezy nacisna¢ [Uktad], a nastepnie [Obrét dtuzszej krawedzi] lub [Obrét
kr.kraw.].
Nacisnag¢ [1-stronny-> 2-stronny].

Po zakonczeniu nacisna¢ [OK]. (Jesli przycisk [OK] jest pokazywany.)
Nacisnac¢ [Uruchom].
Jesli dokument bedzie umieszczony w Automatycznym podajniku dokumentdw, urzadzenie zeskanuje

strony i rozpocznie drukowanie.

Jesli uzywana jest szyba skanowania, w przypadku kazdej strony dokumentu nalezy powtérzy¢
nastepujace kroki:

(W przypadku dokumentu dwustronnego, arkusze stron nalezy obraca¢ wzgledem dtuzszej krawedzi,
aby wykonac¢ skanowanie tylnej strony.)

- Kolejng strone umiesci¢ na szybie skanowania, a nastepnie nacisna¢ [Kontynuuj], by zeskanowac¢
strone.

- Po zeskanowaniu wszystkich stron nacisnaé [Zakoncz].

Kopiowanie karty ID

= =

(—— ——

Karty identyfikacyjne mozna kopiowaé wytacznie w zakresie dozwolonym przez odpowiednie przepisy.
Aby poznaé bardziej szczegétowe informacje, patrz "Informacje dotyczace bezpieczenstwa".
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Ustawienia kopiowania

5.2

bizhub 4221i

1 Karte identyfikacyjna umiescic¢ drukiem do dotu blisko lewego gérnego rogu szyby skanowania.

| A—

j@ )

\

= 1: W odlegtosci 4,0 mm lub wiekszej (u gory, z lewej)

2 Nacisnaé u/| [Kopia].
3 Nacisnaé [ID].
4 Wprowadzi¢ liczbe kopii.
5 Nacisna¢ [Uruchom].
Urzadzenie zeskanuje jedng strone karty identyfikacyjnej.
6 Po zakonczeniu skanowania pierwszej strony, karte identyfikacyjna nalezy obrécié.
| — \
\
A\
N 2
v
-]
Al |

[ J

! \

7 Nacisna¢ [Kontynuuj], by zeskanowa¢ druga strone.
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5.2 Ustawienia kopiowania

bizhub 5021i

1 Karte identyfikacyjna umiescic¢ drukiem do dotu blisko lewego gérnego rogu szyby skanowania.

| A—

j@ _

\

= 1: W odlegtosci 4,0 mm lub wiekszej (u gory, z lewej)

2 Nacisna¢ @ [Kopia].
3 Nacisng¢ > na ekranie dotykowym, a nastepnie wybrac [2na1(ID)].
4 Wprowadzié liczbe kopi.
5 Nacisnac¢ [Uruchom].
Urzadzenie zeskanuje jedng strone karty identyfikacyjnej.
6 Po zakoriczeniu skanowania pierwszej strony, karte identyfikacyjna nalezy obrdcic.
| ) \
\
AN
N P
7
-
U /'
I v
! \

7 Nacisna¢ [Kontynuuj], by zeskanowa¢ druga strone.
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6 Skanowanie







6.1 Skanowanie z komputera 6

T
6 Skanowanie
6.1 Skanowanie z komputera

Istnieje kilka sposobdw, w jakie mozna wykorzysta¢ komputer do skanowania zdje¢ i dokumentow
w urzadzeniu. Mozna skorzysta¢ z oprogramowania zataczonego do urzadzenia lub uzy¢ ulubionej aplikaciji
do skanowania.

6.1.1 Skanowanie z uzyciem iPrint&Scan

1 Uruchomig¢ [iPrint&Scan).

= Windows: Uruchomi¢ &3 ([iPrint&Scan]).

- Mac: W pasku menu [Finder] klikng¢ [Go] > [Applications], a nastepnie dwukrotnie klikna¢ ikone
[iPrint&Scan].

Wyswietlony zostanie ekran [iPrint&Scan].

2 Jesli posiadane urzadzenie nie jest wybrane, nalezy klikna¢ przycisk [Wybierz urzadzenie], a nastepnie
wybra¢ nazwe swojego modelu z listy. Klikng¢ [OK].

3 Ponownie klikng¢ [OK].

4 Kliknac¢ ikone [Skanuj], a nastepnie postepowac zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie,
by zeskanowac¢ dokumenty.
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Skanowanie z uzyciem przycisku skanowania dostepnego na urzadzeniu 6.2

Skanowanie z uzyciem przycisku skanowania dostepnego na
urzadzeniu

6.2.1 Zapisywanie zeskanowanych danych do folderu w formacie pliku PDF
Mozliwe jest skanowanie dokumentdéw i zapisywanie ich w folderze na komputerze w formie plikow PDF.
v W celu dokonania tymczasowych zmian w ustawieniach skanowania mozna uzy¢ Przycisku

Skanowanie dostepnego w urzadzeniu. Aby dokona¢ statych zmian, nalezy skorzysta¢ z iPrint&Scan.

1 Zatadowac dokument.

Nacisna¢ [Skanuj] > [do komputera] > [do pliku].

3 Jesli urzadzenie jest podtaczone do sieci, nalezy wybra¢ nazwe komputera, do ktérego dane maja by¢
przestane.

- Jesli na ekranie LCD pojawi si¢ zadanie wprowadzenia PIN dla wybranego komputera, na ekranie
LCD nalezy wprowadzi¢ czterocyfrowa numer, a nastepnie nacisna¢ [OK].

4 (bizhub 5021i) Aby zmieni¢ ustawienia, nalezy nacisna¢ [Opcje], a nastepnie wybrac ustawienia
skanowania, ktére maja by¢ zmienione. (bizhub 4221i) Aby zmieni¢ ustawienia, nalezy nacisng¢ E]
[Opcijel, a nastepnie wybraé ustawienia skanowania, ktére maja by¢ zmienione. Jesli wykorzystywane
sg ustawienia domysine, ten krok mozna pominac¢.

- [Skan. 2-stronne]

- [Ustaw.skan.]

- [Ustawianie koloru]

- [Rozdzielczosc]

= [Typ pliku]

- [Rozm. dokum.]

= [Jasnosc]

= [Kontrast] (dostepny wytgcznie w przypadku opcji [Kolor] i [Szary])

= [Autoprostow.]

= [Pomin puste str.]

= [Czutos¢ pomij. pustych stron]

= [Usun kolor tta] (dostepny wytacznie w przypadku opcji [Kolor] i [Szary])
= [Ust. margineséw] (dostepne tylko w niektérych modelach)

= [B&W Kompresuj plik TIFF]

Aby zmieni¢ ustawienia skanowania, do urzadzenia podtaczony musi by¢ komputer z zainstalowanym
oprogramowaniem iPrint&Scan.

Jesli urzadzenie pokazuje przycisk [OK], nalezy nacisnaé¢ [OK].

Aby ustawienia zapisac jako skrét, nalezy nacisng¢ [Zapisz jako skrot].

5 Nacisngc¢ [Uruchom].

Urzadzenie rozpocznie skanowanie. Jesli uzywana jest szyba skanowania urzadzenia, aby ukonczyé
zadanie skanowania nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie dotykowym.
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71 Przed rozpoczeciem skanowania 7

7 Faks

7.1 Przed rozpoczeciem skanowania

711 Konfigurowanie ID stacji roboczej

Urzadzenie mozna tak skonfigurowac, aby na gorze kazdego przesytanego faksu drukowato ID uzywanej
stacji roboczej oraz date i godzine ustawione w faksie.

Nacisng¢ | [Ustawienia] > [Wszyst. ust.] > [Wstepne ustaw.] > [Ident. stacji] > [Faks].

= Jesli urzadzenie pokazuje menu [Wszyst. ust.] w Ekranie gtdwnym, mozna poming¢ menu
[Ustawienia).

Korzystajac z ekranu LCD wprowadzi¢ swoj numer faksu (do 20 cyfr), a nastepnie nacisng¢ [OK].
Nacisnac [Tel.].

Korzystajgc z ekranu LCD wprowadzi¢ swéj numer telefonu (do 20 cyfr), a nastepnie nacisngé [OK].
Nacisna¢ [Nazwel].

Korzystajgc z ekranu LCD wprowadzi¢ swoja nazwe (do 20 znakdw), a nastepnie nacisng¢ [OK].

= Nacisnaé [i: @, by wyswietla¢ kolejno litery, cyfry i znaki specjalne. (Dostepne znaki moga réznic¢
sie zaleznie od kraju dystrybucji.)
Jesli urzadzenie pokaze @ ==, nacisnaé @ =

= Jesli wprowadzony zostanie niepoprawny znak, nalezy nacisna¢ « lub », aby przesunaé do niego
kursor i nacisng¢ [x]. Nacisng¢ poprawny znak.

- Aby wprowadzi¢ spacje, nalezy nacisna¢ [Spacje] lub ».

Nacisnac¢ m

7.1.2 Ustawianie zgodnosci linii telefonicznej dla zaktécen i systemoéw VolP

Problemy zwigzane z wysytaniem i odbieraniem fakséw powodowane mozliwymi zaktdceniami linii
telefonicznej mozna rozwigza¢ poprzez zredukowanie szybkosci modemu, aby zminimalizowac¢ btedy
podczas przesytania faksow. Jesli wykorzystywana jest ustuga Voice over IP (VolP), zaleca sie zmieni¢
zgodnos¢ na Podstawowa (dla VolP).

Wskazowki

VolIP to rodzaj potaczen telefonicznych wykorzystujgcych fgcza internetowe zamiast tradycyjnych linii
telefonicznych.

Dostawcy ustug telefonicznych czesto tgcza ustugi VolP z udostepnianiem Internetu i kabla.

bizhub 4221i

Nacisng¢ | [Ustawienia] > [Wszyst. ust.] > [Wstepne ustaw.] > [Kompatybilnosc].

= Jesli urzadzenie pokazuje menu [Wszyst. ust.] w Ekranie gtdwnym, mozna poming¢ menu
[Ustawienia).

Nacisna¢ zadang opcje.
= Wybra¢ [Wys.], by w szybkosci modemu wybra¢ opcje 33600 bps.

= Wybra¢ [Normalna], by w szybkosci modemu wybra¢ opcje 14400 bps.

- Wybrac [Podst.(VolP)], by zredukowac szybko$¢ modemu do 9600 bps i wytaczy¢ Tryb poprawiania
btedéw (ECM). O ile zaktdcenia nie stanowia powtarzajacych sie probleméw zwigzanych z linig
telefoniczna, uzytkownik moze preferowac korzystanie z tej opciji jedynie, gdy zachodzi taka
potrzeba.

Nacisna¢ m
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Nacisng¢ Vg [Ustawienia] > [Wszyst. ust.] > [Wstgpne ustaw.] > [Kompatybilnosc].

= Jesli urzadzenie pokazuje menu [Wszyst. ust.] w Ekranie gtéwnym, mozna poming¢ menu
[Ustawienia].

Nacisna¢ zadang opcje.
= Wybra¢ [Wys.], by w szybkosci modemu wybrac opcje 33600 bps.
- Woybra¢ [Normalna], by w szybkosci modemu wybra¢ opcje 14400 bps.

= Wybrac [Podst.(VolP)], by zredukowac¢ szybkos¢ modemu do 9600 bps i wytaczy¢ Tryb poprawiania
btedéw (ECM). O ile zakidcenia nie stanowia powtarzajgcych sie probleméw zwigzanych z linig
telefoniczng, uzytkownik moze preferowac korzystanie z tej opcji jedynie, gdy zachodzi taka

potrzeba.
Nacisng¢ m
713 Tryby odbierania
Niektore z trybdw odbierania odpowiadajg automatycznie (tryb Wytacznie faks i Tryb Faks/tel.). Przed
rozpoczeciem korzystania z tych trybow dobrze jest zmieni¢ Opdznienie dzwonienia.
Tryb Wytacznie faks
([Tylko fx] w menu urzgdzenia)
Tryb Wytacznie faks automatycznie odpowiada na kazdg probe potgczenia jako faks.
Tryb Faks/tel.
([Faks/tel.] w menu urzadzenia)
Tryb Faks/tel. pomaga zarzgdzac¢ przychodzacymi potaczeniami poprzez rozpoznawanie czy sg one
potaczeniem faksu, czy gtosowym, a nastepnie obstugiwaniem ich w nastepujacy sposob:
° Faksy bedg odbierane automatycznie.
° Potaczenia gtosowe uruchomia dzwonienie F/T, aby powiadomi¢ o koniecznosci odebrania potaczenia.
Dzwonienie F/T to szybki, podwdjny dZzwigk imitujacy dzwonienie, emitowany przez urzadzenie.
Tryb reczny
([Reczny] w menu urzadzenia)
Tryb reczny wytgcza wszelkie operacje automatycznego odbierania chyba, ze uzywana jest funkcja Trybu
DR.
Aby w Trybie recznym odebrac faks, nalezy podnies¢ stuchawke zewnetrznego telefonu podtgczonego do
urzadzenia.
Po ustyszeniu sygnatu faksu (krétkie, powtarzajgce sie pikniecia), nalezy nacisna¢ przyciski na panelu
sterowania, bo odebrac¢ faks. Mozna skorzystac z funkcji Wykryj faks, aby odbieraé faksy po podniesieniu
stuchawki telefonu korzystajgcego z tej samej linii, co urzadzenie.
Aby odebra¢ faks: [Uruchom faks] > [Odbidr]
Tryb zewnetrznego TAD
([Zew.tel /a.sekr.] w menu urzadzenia)
Tryb Zewnetrznego TAD umozliwia zewnetrznej sekretarce automatycznej zarzadzac potgczeniami
przychodzacymi.
Potaczenia przychodzace beda obstugiwane w ponizszy sposdb:
° Faksy beda odbierane automatycznie.
° Potaczenia gtosowe beda mogty by¢ nagrane na zewnetrzne TAD.
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714 Wybor poprawnego trybu odbierania

Konieczne jest wybranie Trybu odbierania zaleznie od urzadzen zewnetrznych i ustug telefonicznych
powigzanych z posiadanag linig telefoniczna.

Domyslnie urzadzenie bedzie automatycznie odbieraé¢ wszelkie przesytane do niego faksy. Ponizsze
procedury pomoga wybrac¢ poprawny tryb.

1.

Czy uzywana ma by¢ funkcja potaczen telefonicznych urzadzenia (jesli dostgpna), telefon zewnetrzny,
czy zewnetrzna sekretarka automatyczna podtagczone do tej samej linii, co urzadzenie?

Jesli Tak, nalezy przej$¢ do nastepnego kroku.
Jesli Nie, nalezy wybrac tryb Wytacznie faks.

Czy uzywana jest funkcja nagrywania potaczen gtosowych na zewnetrznej sekretarce automatycznej?

Jesli Tak, nalezy wybra¢ tryb Zewnetrznego TAD.
Jesli Nie, nalezy przejs¢ do nastepnego kroku.

Czy urzadzenie ma automatycznie odpowiadac na potgczenia faksu i gtosowe?

Jesli Tak, nalezy wybrac tryb Faks/Tel.
Jesli Nie, nalezy wybra¢ tryb Reczny.

Nacisna¢ | [Ustawienia] > [Wszyst. ust.] > [Faks] > [Ustaw.odbior] > [Tryb odbioru].

= Jesli urzadzenie pokazuje menu [Wszyst. ust.] w Ekranie gtéwnym, mozna poming¢ menu
[Ustawienia]).

= (Dotyczy wytacznie U.K.) Jesli zmiana opcji [Tryb odbioru] nie jest mozliwa, nalezy sprawdzi¢, czy
funkcja Trybu DR jest wytgczona.

Nacisna¢ [Tylko fx], [Faks/Tel.], [Zew.tel /a.sekr.] lub [Reczny].

Nacisnaé m

71.5 Ustawianie czasu dzwonienia F/T (szybki, podwdjny sygnaf)

Kiedy w Trybie odbierania ustawiony zostanie tryb Faks/tel., w przypadku przychodzacego faksu, urzadzenie
odbierze je automatycznie. Jednakze, jesli potaczenie przychodzace jest gtosowe, urzadzenie emitowac
bedzie dzwonienie F/T (szybki, podwdjny sygnal) przez czas ustawiony w opcji Czasu dzwonienia F/T. Gdy
stycha¢ dzwonienie F/T, bedzie to oznaczato, ze urzadzenie wykryto potaczenie gltosowe.

v

v

Funkcja Czasu dzwonienia F/T jest dostepna, kiedy w Trybie odbierania ustawiony zostanie tryb
Faksu/tel.

Poniewaz dzwonienie F/T jest emitowane przez urzadzenie, telefon zewnetrzny nie bedzie emitowat
dzwieku; jednak potaczenie bedzie mozna odebra¢ na dowolnym telefonie.

Nacisng¢ | [Ustawienia] > [Wszyst. ust.] > [Faks] > [Ustaw.odbior] > [F/T czas dzw.].

= Jesli urzadzenie pokazuje menu [Wszyst. ust.] w Ekranie gtdwnym, mozna poming¢ menu
[Ustawienia).

Wprowadzi¢ czas, przez jaki urzgdzenie ma emitowaé dzwonienie, aby zwrdci¢ uwage na
przychodzgce potgczenie gtosowe.

Nacisna¢ m

Wskazowki

Nawet kiedy osoba dzwonigca odtozy stuchawke podczas emitowania podwdjnego dzwieku imitujacego
dzwonienie, urzadzenie bedzie kontynuowato dzwonienie przez skonfigurowany czas.
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7.1.6 Ustawianie liczby dzwonkéw przed odebraniem potaczenia przez
urzadzenie (Opo6znienie dzwonienia)

Kiedy jakas osoba wykona potgczenie do urzadzenia, ustyszeé bedzie mozna dZzwiek dzwonka normalnego
telefonu. Liczbe dzwonkéw mozna ustawié¢ w opcji Opdznienia dzwonienia.

v W ustawieniu Opdznienia dzwonienia skonfigurowa¢ mozna liczbe dzwonkdw, po ktdrej urzadzenie
uruchomi tryb Wytgcznie faks i Faks/tel.

v Jedli z linig telefoniczng, do ktdrej podtgczone jest urzadzenie, powiazany jest réwniez telefon
zewnetrzny lub numer wewnetrzny, nalezy wybra¢ maksymalng liczbe dzwonkow.
Nacisng¢ i [Ustawienia] > [Wszyst. ust.] > [Faks] > [Ustaw.odbidr] > [Liczba dzwonk.].
= Jesli urzadzenie pokazuje menu [Wszyst. ust.] w Ekranie gtéwnym, mozna pomingé menu
[Ustawienial.
Wybrac¢ zgdang liczbe dzwonkdw.
= Jesli wybrane zostanie [0], urzadzenie odpowie na potgczenie natychmiast, bez dzwonienia (opcja

dostepna jedynie w niektorych krajach).

Nacisnaé m
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7.2 Zapisywanie numerow faksu

7.21 Zapisywanie numerow do Ksigzki adresowej
Nacisnaé | [Faks] > [Ksiazka adr.].
Nacisna¢ [Edytuj].
Nacisna¢ [Dodaj nowy adres].
Nacisna¢ [Nazwal].
Korzystajac z ekranu LCD wprowadzi¢ nazwe (do 16 znakdw), a nastepnie nacisng¢ [OK].
Nacisna¢ [Adres].

Korzystajgc z ekranu LCD wprowadzi¢ numer faksu lub telefonu (do 20 cyfr), a nastepnie nacisna¢ [OK].

= Aby zapisa¢ adres e-mail do wykorzystania w Faksie internetowym lub serwerze Skanowania do
e-maila, nalezy nacisnaé i wprowadzi¢ adres e-mail, a nastepnie nacisna¢ [OK].

Nacisna¢ [OK].

Aby zapisac¢ kolejny kontakt w Ksiazce adresowej, powyzsze kroki nalezy powtorzyc.

Nacisna¢ m

7.2.2 Zmienianie lub usuwanie nazw i numeréw z Ksigzki adresowej
Nacisna¢ | [Faks] > [Ksiazka adr.] > [Edytuj].

Nalezy wykona¢ jedno z ponizszych dziatan:

= Nacisnaé [Zmiana], by dokona¢ edycji nazw, albo numerdéw faksow lub telefondw. Przesungé
palcem w gore lub w doét, albo nacisngé A lub ¥, aby wyswietli¢c numer, ktéry ma by¢ zmieniony,
a nastepnie nacisnac¢ go.
Aby zmieni¢ nazwe, nalezy nacisna¢ [Nazwa]. Korzystajac z ekranu LCD wprowadzi¢ nowa nazwe
(do 16 znakdéw), a nastepnie nacisng¢ [OK].
Aby zmieni¢ numer faksu lub telefonu, nalezy nacisna¢ [Adres]. Korzystajac z ekranu LCD
wprowadzi¢ nowy numer faksu lub telefonu (do 20 cyfr), a nastepnie nacisng¢ [OK].
Nacisna¢ [OK], by zakonczy¢.

= Aby usunaé numer, nalezy nacisna¢ [Kasuj]. Wybra¢ numer faksu lub telefonu, ktéry ma byé
usuniety, naciskajac go, aby pokazato sie zaznaczenie, a nastepnie nacisna¢ [OK].

Nacisng¢ m
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7.3 Wysytanie i odbieranie faksu na urzgdzeniu

7.3.1 Wysytanie faksu

1 Nalezy wykona¢ jedno z ponizszych dziatan:

= Dokument umiesci¢ w Automatycznym podajniku dokumentéw drukiem do gory. (Jesli kopiowa-
nych jest kilka stron, zaleca sie skorzystanie z Automatycznego podajnika dokumentéw.)

- Dokument umiesci¢ na szybie skanowania drukiem do dotu.

=
& P A6 As| s sl LTRI A4l xen] J

las 3y 71
T

|A5

|uis B5

[ LGLATR| A4

2 Wcisna¢ jgg [Faks].

= Jesdli w opcji Podgladu faksu ustawione jest [Wt.], nalezy nacisna¢ jgg [Faks] > [Wysytanie faksow].

3 Wprowadzi¢ numer faksu.

= Korzystanie z klawiatury numerycznej
Naciska¢ cyfry, by wprowadzi¢ numer faksu.

1 3
4 6
7 9
* #

lan TN - TRV R ]
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7.3 Wysylanie i odbieranie faksu na urzadzeniu

- Korzystanie z Ksigzki adresowej

Nacisna¢ D:] [Ksiazke adr.], a nastepnie wykona¢ jedna z ponizszych czynnosci:
Przesung¢ palcem w gére lub w dét, albo nacisna¢ A lub V¥, aby wyswietli¢ zadany numer,
a nastepnie nacisna¢ go.

Nacisnac¢ |Q | [Wyszukaj], a nastepnie wprowadzi¢ nazwe lub pierwszg litere nazwy i nacisnac¢ [OK].
Nacisng¢ nazwe, z ktérg ma by¢ nawigzane potgczenie.
Po zakonczeniu nacisna¢ [Zastosuj].

Korzystanie z Historii potaczen

Nacisna¢ [Historia pot.], a nastepnie nacisna¢ opcje [Tel. wych].
Przesuna¢ palcem w gore lub w dét, albo nacisnaé A lub ¥, aby wyswietli¢ zadany numer faksu,
a nastepnie nacisna¢ go.

Aby wystac faks, nacisnaé [Zastosuj).

Nacisna¢ [Uruchom faks].

Urzadzenie zeskanuje i wysle dokument.

Jesli dokument zostat umieszczony na szybie skanowania, nalezy postepowaé zgodnie z instrukcjami

W ponizszej tabeli.

Opcja

Opis

[Tak]

Aby zeskanowac nastepna strone, nacisna¢ opcje [Tak], a nastepnie nastepna
strong umiesci¢ na szybie skanowania.
Nacisnac¢ [OK], by zeskanowac strone.

[Nie]

Po zeskanowaniu ostatniej strony nacisngc¢ opcje [Nie].
Urzadzenie przesle dokument.

Aby zakonczy¢ faksowanie, nalezy nacisnaé m a nastepnie .

Kiedy na ekranie LCD pokazane zostanie [Anulowac prace?], nacisna¢ [Tak].
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7.4 Faksowanie z uzyciem komputera (Faks PC)

7.41 Wysytanie faksu z uzyciem Faksu PC (Windows)

v Faks PC obstuguje wytacznie faksy monochromatyczne. Nawet jesli dane oryginalne sa kolorowe,
wysytany faks bedzie monochromatyczny, natomiast urzadzenie odbierajgce faksy obstuguje faksy
kolorowe.

Plik nalezy utworzy¢ w dowolnej aplikacji dostepnej w komputerze.
W aplikacji wybra¢ polecenie drukowania.

Wybrac¢ posiadany model z [PC-Faksem] w nazwie jako drukarke, a nastepnie dokoriczy¢ operacje
drukowania.

Otwarte zostanie okno dialogowe [PC-Faksu].

Wprowadzi¢ numer faksu korzystajac z jednej z ponizszych metod:

- Numer wprowadzi¢ korzystajac z klawiatury numerycznej, a nastepnie klikng¢ [Dodaj adres
odbiorcy]. Jesli zaznaczone zostanie pole wyboru [Ograniczenie wybierania], pokazane bedzie
okno zadajgce potwierdzenia, w ktérym nalezy ponownie wprowadzi¢ numer faksu korzystajac
z klawiatury. Funkcja ta zapobiega wysytaniu do niepoprawnego odbiorcy.

= Kiliknaé przycisk [Ksigzka adr.], a nastepnie z Ksigzki adresowej wybra¢ odbiorce lub grupe
odbiorcéw.

Jesli popetniony zostanie btad, nalezy klikng¢ [Wyczys¢ wszystko], by usungc¢ wszystkie wprowadzone

dane.

Aby uwzgledni¢ oktadke, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru [Dodaj oktadke]. Mozna réwniez klikngé ﬂ,
by utworzy¢ lub edytowac oktadke.

Klikng¢ [Uruchom], by wystac faks.

- Aby anulowac faks, nalezy klikng¢ [Anuluj].

= Aby ponownie wybra¢ numer, nalezy klikng¢ [Redial]. Aby wyswietli¢ ostatnie pie¢ numerdw faksu,
nalezy wybra¢ numer, a nastgpnie klikna¢ [Uruchom].
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7.4.2 Odbieranie fakséw na komputerze (Windows)

Aby odbiera¢ faksy na komputerze, méc je oglada¢ oraz drukowac jedynie zagdane dokumenty, nalezy
skorzystac z oprogramowania Faksu PC.

Odbieranie fakséw z uzyciem Odbierania faksu PC

Oprogramowanie Odbierania faksu PC umozliwia podgladanie i zapisywanie fakséw na komputerze. Jest
ono instalowane automatycznie podczas instalacji oprogramowania i sterownikéw urzadzenia i dziata w
urzadzeniach podtgczonych lokalnie lub przez siec.

Po wytaczeniu komputera urzadzenie nadal bedzie odbierac i zapisywac faksy w pamieci. Ekran LCD
urzadzenia pokaze liczbe odebranych i zapisanych fakséw. Po uruchomieniu tej aplikacji oprogramowanie
natychmiast przesle wszystkie odebrane faksy do komputera. Mozliwe jest wtgczenie opcji Wydruku kopii
zapasowej, jesli uzytkownik chciatby, aby urzadzenie drukowato kopie faksu przed przestaniem go do
komputera lub przed wytaczeniem go. Ustawienia Wydruku kopii zapasowej mozna skonfigurowac¢ w

urzadzeniu.

v/ Odbieranie faksu PC obstuguje wytgcznie faksy monochromatyczne.

v Zaleca sie zaznaczenie pola wyboru [Uruchom Odbieranie PC-Faksu podczas uruchamiania
komputera], aby oprogramowanie byto aktywowane automatycznie i przesytato wszelkie faksy po
wiaczeniu komputera.

1 Uruchomié (IKONICA MINOLTA Utilities] (Narzedzia KONICA MINOLTA)), a nastepnie kliknag¢ liste
rozwijalng i wybra¢ nazwe posiadanego modelu (jesli nie zostata jeszcze wybrana).

2 Klikng¢ [PC-Faks] w lewym pasku nawigacji, a nastepnie klikng¢ [Odbierz].

3 Potwierdzié komunikat i klikna¢ [Tak].

Pokazane zostanie okno [Odbierania PC-Faksu]. Ponadto, w pasku zadan pojawi sie ikona E
([PC-Fax Receive (Ready)] (Odbieranie PC-Faksu (Gotowy))).
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8.1

Komunikaty o btedzie i konserwaciji

8

Rozwigzywanie problemow

W tej sekcji opisano typowe problemy, jakie mozna napotka¢ korzystajac z urzadzenia. Wigkszos¢ z nich

mozna rozwigza¢ samemu.

W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzié:

Czy przewdd zasilajgcy urzgdzenia jest poprawnie podtagczony oraz czy zasilanie urzagdzenia jest

wigczone.

Czy wszystkie materialy zabezpieczajace zostaty usuniete.

Czy papier jest poprawnie zatadowany do tacy papieru.

Czy kable interfejsu sa prawidtowo podtaczone do urzadzenia i komputera, lub czy potaczenie
bezprzewodowe zostato skonfigurowane zaréwno w urzadzeniu, jak i w komputerze.

Komunikaty o btedzie i konserwaciji

Jesli problem nie zostat rozwigzany poprzez kontrole, nalezy go zidentyfikowac, a nastepnie skonsultowac
sie z instrukcjami zawartymi w ponizszej tabeli. Jesli uzytkownik nie moze rozwigzaé problemu, powinien
zapoznac sie z "Instrukcjg obstugi".

8.1

Komunikaty o btedzie i konserwaciji

W tabeli podano najczesciej spotykane komunikaty o btedzie i dot. konserwaciji.

Komunikat o btedzie

Przyczyna

Dziatanie

[Druk. obustronne
wytaczone]

Tylna pokrywa urzadzenia
nie zostata doktadnie
zamknieta.

Zamkna¢ tylng pokrywe urzadzenia, az
zatrzasnie sie w pozycji zamknietej.

Taca druku
dwustronnego nie zostata
doktadnie zainstalowana.

Poprawnie wtozy¢ tace druku dwustronnego do
urzadzenia.

[Nie mozna zeskanowad]

Dokument jest zbyt ditugi
do skanowania
dwustronnego.

Nacisnaé [Jl]. W przypadku skanowania
dwustronnego nalezy uzywac papieru o formacie
A4. Pozostaty papier nie moze przekraczac
nastepujacego formatu:

Dtugosc: od 147,3 do 355,6 mm

Szerokosé: od 105 do 215,9 mm

[Nie mozna zeskanowad]

W urzadzeniu wystapit
problem mechaniczny.

e Nacisngé i przytrzymaé (©), aby wylgczyé
urzadzenie, a nastepnie ponownie je wigczy¢.

e Jesli problem nie ustagpi, nalezy
skontaktowac sie z pomoca techniczna.

[Otwarta obudowal]

Przednia pokrywa nie
zostata dokfadnie
zamknieta.

Otworzy¢, a nastepnie pewnie zamkna¢ przednig
pokrywe urzadzenia.

[Otwarta obudowal]

Pokrywa zespotu watkdéw
utrwalajgcych nie jest
catkowicie zamknieta lub
po wigczeniu zasilania
nastapito zaciecie papieru
w tylnej czesci

Zamkna¢ pokrywe zespotu watkow
utrwalajacych znajdujaca sie wewnatrz tylnej
pokrywy urzadzenia.

Sprawdzi¢, czy wewnatrz tylnej czesci
urzadzenia papier nie ulegt zacieciu, a nastepnie
zamkng¢ pokrywe zespotu watkow

urzadzenia. utrwalajgcych.
[Otwarta obudowa] Pokrywa Zamkna¢ pokrywe Automatycznego podajnika
Automatycznego dokumentéw.

podajnika dokumentéw
nie zostata doktadnie
zamknieta.

Jesli komunikat o btedzie nie zniknie, nalezy
nacisnaé .

[Zaciecie dokum.]

Dokument nie zostat
wtozony lub podany
poprawnie, albo
dokument zeskanowany
w Automatycznym
podajniku dokumentéw
jest za dtugi.

Usuna¢ zaciety papier z zespotu
Automatycznego podajnika dokumentéw.
Wyczysci¢ wszelkie zabrudzenia lub skrawki
papieru ze sciezki papieru w zespole
Automatycznego podajnika dokumentéw.
Nacisnaé [l
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Komunikat o btedzie

Przyczyna

Dziatanie

[Beben 1]

Konieczne jest
wyczyszczenie drutu
koronowego na wkfadzie
Swiattoczutym.

Oczysci¢ drut koronowy na wkfadzie
Swiattoczutym.

@
N

Jesli problem nie ustapi, wktad Swiattoczuty
nalezy wymieni¢ na nowy.

T,

Wktad swiattoczuty lub
zasobnik z tonerem wraz
z wktadem swiattoczutym
nie sg zainstalowane
poprawnie.

Zdemontowac¢ wktad swiattoczuty, wyjac
zasobnik z tonerem z wktadu swiattoczutego, a
nastepnie zasobnik z tonerem ponownie wtozy¢
do wkiadu swiattoczutego. Wktad swiattoczuty
ponownie zainstalowac¢ w urzadzeniu.

[Zakleszcz. obustr.]

Papier ulegt zacieciu w
tacy druku dwustronnego
lub w poblizu tylnej
pokrywy.

Wysuna¢ tace druku dwustronnego i otworzy¢
pokrywe tylng, aby wysuna¢ caty zaciety papier.

[Zaciecie w srodku]

Papier ulegt zacieciu w
urzadzeniu.

Otworzy¢ przednia pokrywe, wyjac¢ zasobnik
z tonerem i zespdt wktadu Swiattoczutego,

a nastepnie wysunac caty zaciety papier.
Zamkna¢ przednig pokrywe.

[Zaciecie tacy MP]

Papier ulegt zacieciu w
tacy MP.

Usuna¢ caly zaciety papier z tacy MP i zespotow
w jej poblizu. Nacisna¢ [Spr ponown].

[Zaciecie z tytu]

Papier ulegt zacieciu w
tylnej czesci urzadzenia.

Otworzy¢ pokrywe zespotu watkow
utrwalajgcych i usungc¢ caty zaciety papier.
Zamkna¢ pokrywe zespotu watkéw
utrwalajgcych. Jesli komunikat o btedzie nie
zniknie, nalezy nacisna¢ [Spr ponown].

[Zaciecie w tacy 1]
[Zaciecie w tacy 2]
[Zaciecie w tacy 3]

Papier ulegt zacieciu we
wskazywanej tacy
papieru.

Wysuna¢ tace papieru i usuna¢ caly zaciety
papier tak, jak jest to pokazywane w animacji
na ekranie LCD.

[Niezg. typ nosnika]

Rodzaj nos$nika okreslony
w sterowniku drukarki jest
inny, niz rodzaj papieru
okreslony w menu

Zatadowac¢ poprawny rodzaj papieru do tacy
wskazanej na ekranie LCD, a nastepnie wybrac
poprawny rodzaj no$nika w ustawieniu Rodzaju
papieru w urzadzeniu.

urzadzenia. Nacisnac¢ [Spr ponown].

[Brak bebna] Whktad Swiattoczuty nie Nalezy ponownie zainstalowa¢ zasobnik z
zostat zainstalowany tonerem i zespot wktadu swiattoczutego.
prawidtowo.

[Brak papieru] W urzgdzeniu zabrakio e Nalezy uzupeti¢ papier w tacach papieru.

papieru lub papier nie
zostat poprawnie
zatadowany do tac
papieru.

Sprawdzi¢, czy prowadnice papieru sa
dosuniete do poprawnego formatu papieru.
e Jesli papier jest obecny w tacy, nalezy go
wyjac¢ i zatadowac ponownie. Sprawdzic,
czy prowadnice papieru sg dosuniete do
poprawnego formatu papieru.
¢ Nie przekracza¢ maksymalnej ilosci papieru.

[Nie pod. pap. T1]
[Nie pod. pap. T2]
[Nie pod. pap. T3]

Urzadzenie nie moze
podac papieru ze
wskazanej tacy papieru.

Wysuna¢ tace papieru wskazang na ekranie LCD
i usunac caty zaciety papier.

[Brak papieru w tacy MP]

W tacy MP zabrakto
papieru lub papier nie
zostat poprawnie
zatadowany do tacy MP.

Nalezy wykona¢ jedno z ponizszych dziatan:

e Uzupetni¢ papier w tacy MP. Sprawdzic,
czy prowadnice papieru sg dosunigte do
poprawnego formatu papieru.

e Jesli papier jest obecny w tacy, nalezy go
wyjac i zatadowac ponownie. Sprawdzic,
czy prowadnice papieru sg dosuniete do
poprawnego formatu papieru.
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Komunikat o btedzie

Przyczyna

Dziatanie

[Brak papieru]

[Brak papieru T1]

[Brak papieru T2]

[Brak papieru T3]

[Brak papieru w tacy 1]
[Brak papieru w tacy 2]
[Brak papieru w tacy 3]

Urzadzenie nie moze
podac papieru ze
wskazanej tacy papieru.

Nalezy wykona¢ jedno z ponizszych dziatan:

e Uzupetni¢ papier w tacy papieru wskazanej
na ekranie LCD. Sprawdzi¢, czy prowadnice
papieru sg dosunigete do poprawnego
formatu papieru.

e Jesli papier jest obecny w tacy, nalezy go
wyjac i zatadowac ponownie. Sprawdzic,
czy prowadnice papieru sg dosuniete do
poprawnego formatu papieru.

¢ Nie przekracza¢ maksymalnej ilosci papieru.

[Brak toneru]

Zasobnik z tonerem nie
jest zainstalowany lub nie
zostat poprawnie
zainstalowany.

Nalezy wyjac¢ zasobnik z tonerem i zesp6t wktadu
Swiattoczutego. Wyja¢ zasobnik z tonerem z
wktadu Swiattoczutego, a nastepnie zasobnik

z tonerem ponownie zainstalowaé we wktadzie
Swiattoczutym.

Ponownie zainstalowac zasobnik z tonerem i
zespot wkladu Swiattoczutego w urzadzeniu. Jesli
problem nie ustgpi, zasobnik z tonerem nalezy
wymieni¢ na nowy.

[Brak tacy T1] Taca papieru nie jest Ponownie zainstalowac tace papieru
[Brak tacy T2] zainstalowana albo jest wskazywana na ekranie LCD.
[Brak tacy T3] nieprawidtowo
zainstalowana.
[Brak pamieci] Pamieé urzadzenia jest Jesli wysytany jest faks lub trwa operacja

petna.

kopiowania, nalezy wykonac¢ jedng z

nastepujacych czynnosci:

e Nacisngc¢ [Wyslij teraz], aby wystaé strony
zeskanowane do tej chwili.

¢ Nacisng¢ [Wydruk czesciowy], aby wykonac¢
kopie stron zeskanowanych do tej chwili.

e Nacisnaé [Wyjdz] lub [l i zaczekaé, az inne
operacje bedace w toku zostang
zakonczone, a nastepnie sprobowac
ponownie.

Jesli trwa operacja skanowania, nalezy wykonac¢

jedna z nastepujgcych czynnosci:

Podzieli¢ dokument na kilka czesci.

Zmniejszy¢ rozdzielczosc.

Zmniejszy¢ rozmiar pliku.

Wybra¢ rodzaj pliku PDF o wysokiej

kompresji.

e Usuna¢ faksy z pamieci.

Jesli trwa operacja drukowania

Nacisng¢ i i zmniejszy¢ rozdzielczos¢

wydruku.

[Podajnik wyj. petny]

Taca wyjsciowa papieru
jest petna.

Z tacy wyjsciowej, na ktérg wysuwane sg arkusze
drukiem do dotu, nalezy wyjac papier.

[Mato pap.]

[Mato pap.w T1]
[Mato pap.w T2]
[Mato pap.w T3]

Taca papieru jest niemal
pusta.

Uzupetni¢ papier w tacy papieru wskazanej na
ekranie LCD.

[Dane druk. zapein.]

Pamie¢ urzadzenia jest
petna.

Nacisnaé [l i usunaé¢ wczesniej zapisane dane
bezpiecznego wydruku.

[Otrzymany faks]

Niewydrukowany,
odebrany faks oczekuje
na wydruk na papierze o
poprawnym formacie.

Aby wydrukowac odebrany faks, nalezy
zatadowac papier o poprawnym formacie do tacy
wskazanej na ekranie LCD. Formaty papieru, na
ktérych mozna drukowac faksy, to A4, Letter,
Legal, Folio, Mexico Legal i India Legal.

[Wymien toner]

Nadszedt koniec okresu
eksploatacji zasobnika z
tonerem.

Po przerwaniu
drukowania faksy sa
zapisywane w pamieci

dopdki jest w niej miejsce.

Zasobnik z tonerem nalezy zastgpi¢ nowym.
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Przyczyna

Dziatanie

[Autodiagnostyka]

Zespot watkdw
utrwalajgcych nie dziata
poprawnie.

Zespot watkdw
utrwalajgcych jest zbyt
goracy.

Nacisnaé i przytrzymaé (©), aby wytaczyé
urzadzenie, odczekac kilka sekund, a nastepnie
ponownie je wigczy€. Pozostawi¢ urzadzenie
bezczynne przez 15 minut przy wtaczonym
zasilaniu.

[Btad rozmiaru]

Wybrana taca papieru nie
obstuguje formatu
papieru okreslonego w
sterowniku drukarki.

Nalezy zmieni¢ ustawienie sterownika drukarki
lub ustawienie tacy urzadzenia tak, aby format
papieru wybrany w sterowniku drukarki
odpowiadat formatowi papieru zatadowanemu
do wybranej tacy.

[Btad rozmiaru obustr.]

Format papieru okreslony
w ustawieniu papieru
urzadzenia nie jest
odpowiedni do
automatycznego druku
dwustronnego.

Papier znajdujacy sie w
tacy nie posiada
poprawnego formatu i nie
jest odpowiedni do
automatycznego druku
dwustronnego.

Nacisna¢ [l (iesli zachodzi taka potrzeba).
Zatadowacé poprawny format papieru do tacy,

a nastepnie skonfigurowac tace do tego formatu
papieru.

Wybra¢ format papieru odpowiedni do druku
dwustronnego. Format papieru odpowiedni do
automatycznego druku dwustronnego to A4.

[Niewtasciwy roz.]

Papier znajdujacy sie w
tacy nie posiada
poprawnego formatu.

Zatadowac¢ poprawny format papieru do tacy
wskazywanej na ekranie LCD, a nastepnie
skonfigurowac format papieru w tacy.

[Materiaty]
[Duze zuzycie bebna]

Zbliza sie koniec okresu
eksploatacji wktadu
Swiattoczutego.

Nalezy zamoéwié nowy wktad $wiattoczuty zanim
na ekranie LCD pokazane zostanie [Wymien
beben].

[Materiaty]
[Wymien beben]

Nadszedt czas wymiany
wktadu Swiattoczutego.

Wktad swiattoczuty nalezy zastgpi¢ nowym.

[Materiaty]
[Mato toneru]

Jesli na ekranie LCD
pokazywany jest taki
komunikat, drukowanie
nadal jest mozliwe. Zbliza
sie koniec okresu
eksploatacji zasobnika

z tonerem.

Nalezy zamdwi¢ nowy zasobnik z tonerem, aby
byt pod reka, kiedy na ekranie LCD pokazane
zostanie [Wymien toner].

[2ty rozmiar papieru: MP]
[Zty rozmiar pap. w

tacy T1]

[Zty rozmiar pap. w

tacy T2]

[Zty rozmiar pap. w

tacy T3]

We wskazanej tacy
skonczyt sie papier
podczas kopiowania,

a urzadzenie nie mogto
podac papieru o tym
samym formacie z
nastepnej w hierarchii
tacy.

Uzupetni¢ papier w tacy papieru.

[Niepr. wkt. z tonerem]

Zainstalowany zasobnik z
tonerem jest niepoprawny
dla posiadanego
urzadzenia.

Zasobnik z tonerem usung¢ z wkiadu
$wiattoczutego i zainstalowaé zasobnik z
tonerem o poprawnym kodzie produktu.
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8.2

Problemy dot. telefonu i faksu

Trudnosci

Sugestie

Nie mozna wysta¢ faksu.

Sprawdzi¢ wszystkie fizyczne potaczenia kabla telefonicznego. Sprawdzic¢
czy kabel telefoniczny jest podtaczony do Sciennego gniazda telefonicznego
oraz gniazda LINE w urzadzeniu. Jesli wykorzystywane sag ustugi DSL lub
VolP, nalezy skontaktowac sie z dostawca ustug, aby uzyskac instrukcje dot.
podtaczenia.

Sprawdzi¢ czy nacisniety zostat Faks, a w urzadzeniu aktywowany jest tryb
Faksu.

Wydrukowac Raport weryfikacji przesytania i sprawdzi¢, czy nie wykryt btedu.

Skontaktowac sie z administratorem, aby sprawdzi¢ ustawienia Blokady
funkcji zabezpieczen.

Poprosic¢ odbiorce o sprawdzenie, czy w jego urzadzeniu nie skonczyt sie
papier.

Nie mozna odebrac faksu.

Jesli uzywana jest automatyczna sekretarka (tryb Zewnetrznego TAD) na tej
same;j linii telefonicznej co urzadzenie, nalezy sprawdzi¢, czy zostata ona
poprawnie skonfigurowana.

1. W automatycznej sekretarce ustawi¢ odbieranie po jednym lub dwéch

dzwonkach.

2. Na automatycznej sekretarce nagra¢ wiadomosé.

e Nagrac pie¢ sekund ciszy na poczatku wiadomosci.

e Wiadomos¢ ograniczy¢ do 20 sekund.

e Wiadomos¢ zakonczy¢ Zdalnym kodem aktywacyjnym przeznaczonym
dla osob przesytajagcych faksy recznie. Na przyktad: "Po ustyszeniu
sygnatu pozostaw wiadomos¢ lub nacisnij *51 i Start, by przesta¢ faks."

3. W automatycznej sekretarce ustawi¢ odpowiadanie na potaczenia.

4. W trybie Odbierania urzadzenia ustawi¢ Zewnetrzne TAD.

Sprawdzi¢, czy w funkcji Wykrywania faksu urzadzenia ustawiona jest opcja
Wt Wykrywanie faksu to funkcja umozliwiajgca odbieranie faksu nawet, kiedy
uzytkownik odbierze potaczenie na telefonie zewnetrznym lub pod numerem
wewnetrznym.

Odebrane faksy
wygladajg jakby byty
podzielone lub jak puste
strony.

Wigczyé Auto redukcie.

Wybieranie numeru nie
dziata.

(Brak sygnatu wybierania
numeru)

Sprawdzi¢ wszystkie fizyczne potaczenia kabla telefonicznego. Sprawdzié¢
czy kabel telefoniczny jest podtagczony do Sciennego gniazda telefonicznego
oraz gniazda LINE w urzadzeniu. Jesli wykorzystywane sa ustugi DSL lub
VolP, nalezy skontaktowac sie z dostawcag ustug, aby uzyskac instrukcje dot.
podtaczenia.

(Opcja dostepna jedynie w niektérych krajach.)
Nalezy zmieni¢ ustawienie Tonéw/pulséw.

Wysytane faksy sg stabej
jakosci.

Nalezy sprobowac¢ zmieni¢ rozdzielczos¢ na Wysokiej jakosci lub Super
wysokiej jakosci. Wykonaé kopie, aby sprawdzi¢ dziatanie skanera
urzadzenia. Jesli jakos¢ kopii jest staba, nalezy oczysci¢ skaner.

Na wysytanych faksach
pojawiajg sie pionowe
czarne linie.

Czarne pionowe linie na wysytanych faksach zazwyczaj sg powodowane
przez zabrudzenia lub korektor obecny na szkle. Nalezy oczysci¢ szklany
element.
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8.3 Problemy dot. drukowania
Trudnosci Sugestie
Brak wydruku Sprawdzi¢, czy w urzagdzeniu nie zostato wytaczone zasilanie.

Jesli w urzadzeniu aktywny jest tryb Zasilanie wyt., nalezy nacisna¢ (©,
a nastepnie ponownie przesta¢ dane do wydrukowania.

Sprawdzié, czy wybrano i zainstalowano poprawny sterownik drukarki.

Sprawdzi¢, czy na panelu sterowania urzgdzenia nie jest pokazywany zaden

btad.
Urzadzenie nie drukuje Sprawdzi¢ ustawienie formatu papieru w sterowniku drukarki. Wybrany musi
na obu stronach papieru | by¢ format papieru A4. Obstugiwana gramatura papieru to od 60 do
mimo, ze w sterowniku 105 g/mZ.

drukarki wybrane jest
ustawienie druku
dwustronnego, a
urzadzenie obstuguje
automatyczny druk
dwustronny.
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8.4 Zaciecia dokumentoéw i papieru

8.4.1 Usuwanie zaciecia dokumentu
Zaciecie dokumentu w gornej czesci zespotu Automatycznego podajnika
dokumentow
1 Usuna¢ wszystkie kartki papieru, ktore nie ulegty zacieciu w Automatycznym podajniku dokumentow.
2 Otworzy¢ pokrywe Automatycznego podajnika dokumentow.

3 Zaciety dokument wysuna¢ w lewo. Jesli dokument ulegnie naderwaniu lub rozerwaniu, nalezy upewnic
sie, ze wszelkie zabrudzenia i skrawki zostang usuniete, aby zapobiec zacieciom w przysziosci.

4 Zamkna¢ pokrywe Automatycznego podajnika dokumentow.

5 Nacisng¢ .

Zaciecie dokumentu pod pokrywa dokumentow

1 Usuna¢ wszystkie kartki papieru, ktore nie ulegty zacieciu w Automatycznym podajniku dokumentéw.
2 Podniesé¢ pokrywe dokumentow.

3 Zaciety dokument wysung¢ w prawo. Jesli dokument ulegnie naderwaniu lub rozerwaniu, nalezy

upewnic sie, ze wszelkie zabrudzenia i skrawki zostang usuniete, aby zapobiec zacieciom w
przysztosci.

4 Zamkng¢ pokrywe dokumentéw.

5 Nacisna¢ [l
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8 Zaciecia dokumentéw i papieru 8.4

Usuwanie matych skrawkéw papieru zacietego w Automatycznym
podajniku dokumentow

1 Podnies¢ pokrywe dokumentow.

2 Kawatek sztywnego papieru, takiego jak tektura, wsuna¢ do Automatycznego podajnika dokumentow,
aby wypchnac z niego wszelkie mate skrawki papieru.

3 Zamkng¢ pokrywe dokumentéw.

4 Nacisnaé .

8.4.2 Usuwanie zaciecia papieru

Zaciecie papieru w tacy MP

Jesli na panelu sterowania urzadzenia pokazywane jest, ze papier ulegt zacieciu w tacy MP, nalezy wykonac¢
nastepujace kroki:

1 Usung¢ papier z tacy MP.

2 Powoli usungc¢ wszelki zacigty papier z tacy MP i zespotdw w jej poblizu.

3 Przekartkowaé ryze papieru, a nastepnie ponownie umiescic jg w tacy MP.

8-10 bizhub 5021i/4221i



84 Zaciecia dokumentéw i papieru 8

4 Ponownie zatadowaé papier do tacy MP i upewni¢ sie, ze nie wykracza on ponad oznaczenie
maksymalnej wysokosci stosu papieru (1) z obu stron tacy.

5 Postepowac zgodnie z instrukcjami widocznymi na ekranie LCD urzadzenia.

Zaciecie papieru w tacy papieru

Jesli na panelu sterowania urzadzenia pokazywane jest, ze papier ulegt zacieciu w tacy papieru, nalezy
wykona¢ nastepujace kroki:

1 Tace papieru catkowicie wysuna¢ z urzadzenia.

2 Powoli wyciagna¢ zaciety papier.

= Woysuwanie zacietego papieru do dotu z uzyciem obu rgk umozliwia fatwiejsze usunigcie go.
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3 Przekartkowaé ryze papieru, aby zapobiec kolejnym zacieciom, a nastepnie prowadnice papieru
dosung¢ do formatu papieru. Zatadowac papier do tacy papieru.

\

B
@ 0~

4 Sprawdzi¢ czy stos papieru nie wystaje ponad oznaczenie maksymalnej wysokosci papieru (¥ ¥V V).

O~ 0000 7
/

=
<

5 Tace papieru pewnie wsunaé z powrotem do urzgdzenia.

Zaciecie papieru w tylnej czesci urzadzenia

Jesli na panelu sterowania urzadzenia pokazywane jest zaciecie papieru majgce miejsce w tylnej czesci
urzadzenia (Zaciecie z tytu), nalezy wykonac¢ nastepujace operacje:

1 Pozostawi¢ urzadzenie wigczone przez 10 minut, aby wentylator wewnetrzny schiodzit najbardziej
goragce elementy znajdujace sie wewnatrz urzadzenia.

2 Otworzy¢ tylng pokrywe.
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3 Niebieskie dzwignie, znajdujgce si¢ z lewej i z prawej strony, pociagnac¢ do siebie, aby zwolni¢ pokrywe
zespotu watkéw utrwalajgcych.

/A\OSTROZNIE
GORACA POWIERZCHNIA

° Elementy znajdujgce sie wewnatrz urzgdzenia sg bardzo nagrzane. Przed dotknigciem ich nalezy
zaczekac, az ostygna.

4
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5 Zamkna¢ pokrywe zespotu watkdw utrwalajgcych.

6 Tylng pokrywe nalezy zamkna¢, az kliknie na miejsce w potozeniu zamknigtym.

Zaciecie papieru wewnatrz urzagdzenia

Jesli na panelu sterowania urzadzenia pokazywane jest, ze papier ulegt zacieciu wewnatrz urzadzenia, nalezy
wykonac nastepujace kroki:

1 Pozostawi¢ urzadzenie witgczone przez 10 minut, aby wentylator wewnetrzny schiodzit najbardziej
goragce elementy znajdujgce sie wewnatrz urzadzenia.

2 Otworzy¢ przednia pokrywe.
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3 Nalezy wyjac zasobnik z tonerem i zespdt wkiadu Swiattoczutego.

/A OSTROZNIE
GORACA POWIERZCHNIA

° Elementy znajdujgce sie wewnatrz urzgdzenia sg bardzo nagrzane. Przed dotknigciem ich nalezy
zaczekaé, az ostygna.

4 Powoli wysungc¢ zaciety papier.
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5 Zasobnik z tonerem i zespot wkiadu Swiattoczutego zainstalowacé w urzadzeniu.

6 Zamknac¢ przednig pokrywe.

Zaciecie papieru w tacy druku dwustronnego

Jesli na panelu sterowania urzgdzenia pokazywane jest, ze papier ulegt zacieciu w tacy druku dwustronnego,
nalezy wykonac¢ nastepujace kroki:

1 Pozostawi¢ urzadzenie witgczone przez 10 minut, aby wentylator wewnetrzny schiodzit najbardziej
gorace elementy znajdujgce sie wewnatrz urzagdzenia.

2 Tace papieru catkowicie wysuna¢ z urzgdzenia.

3 Tace druku dwustronnego, znajdujaca sie z tytu, catkowicie wysuna¢ z urzadzenia.
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8.4 Zaciecia dokumentéw i papieru

4 Zaciety papier nalezy wysungc z urzadzenia lub z tacy druku dwustronnego.

5

6
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Zaciecia dokumentéw i papieru 8.4

7 Niebieskie dzwignie, znajdujace sie z lewej i z prawej strony, pociagnac¢ do siebie, aby zwolni¢ pokrywe
zespotu watkéw utrwalajgcych.

/MA\OSTROZNIE
GORACA POWIERZCHNIA

° Elementy znajdujgce sie wewnatrz urzgdzenia sg bardzo nagrzane. Przed dotknigciem ich nalezy
zaczekaé, az ostygna.

8 Do ostroznego wysunigcia papieru zacigtego w tylnej czesci urzadzenia nalezy uzy¢ obu rak.

8-18
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8.4 Zaciecia dokumentow i papieru

9 Zamkna¢ pokrywe zespotu watkéw utrwalajgcych.

10 Tylng pokrywe nalezy zamknag¢, az kliknie na miejsce w potozeniu zamknigtym.

11 Tace druku dwustronnego nalezy pewnie wsuna¢ z powrotem do tylnej czesci urzadzenia.

12 Tace papieru nalezy pewnie wsungé z powrotem do przedniej czesci urzadzenia.
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8 Zaciecia dokumentéw i papieru 8.4
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9.1

Sposob wprowadzania tekstu w urzadzeniu

9

9.1

Dodatek

Sposoéb wprowadzania tekstu w urzadzeniu

Jesli zachodzi koniecznos¢ wprowadzenia tekstu w urzadzeniu, na ekranie LCD mozna wyswietli¢ klawiature.
° Dostepne znaki moga rézni¢ sie zaleznie od kraju dystrybucii.
° Uktad klawiatury moze réznic sie zaleznie od wykonywanej operacji.

anE

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

{raA Spacja @ H#4=

(bizhub 4221i) Naciska¢ [A: @, by kolejno przetgcza¢ pomiedzy literami, cyframi i znakami specjalnymi.
(bizhub 5021i) Naciska¢ EH e - , by kolejno wybra¢ pomiedzy literami, cyframi i znakami specjalnymi.
Nacisna¢ | ta2 |, by przejs¢ od wielkich do matych liter.

Aby kursor przesunaé w lewo lub w prawo, nalezy nacisng¢ <« lub ».

Wstawianie spaciji

° Aby wprowadzi¢ spacje, nalezy nacisngc¢ [Spacije] lub ».

Dokonywanie poprawek

° Jesli wprowadzony zostanie niepoprawny znak i zachodzi koniecznos¢ jego zmiany, nalezy nacisnac
<« |lub P, aby przesung¢ kursor do niepoprawnego znaku, a nastepnie nacisna¢ [x. Wprowadzi¢
poprawny znak.

. Aby wprowadzi¢ znak, nalezy nacisna¢ « lub », by przesuna¢ kursor w odpowiednie miejsce,
a nastepnie wprowadzi¢ znak.

° Nacisngc [X| raz dla kazdego znaku, ktéry ma by¢ wymazany, albo nacisnac¢ i przytrzymac [X|,
by wymazac¢ wszystkie znaki.
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